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1 Cel dokumentu
Dokument przedstawia funkcjonalnos$ci aplikacji SL2021 w obszarze Projekty.

Zarzgdzanie danymi projektéw — obejmujgce takie czynnosci jak tworzenie i zmiana
projektéw, podpisywanie umow i aneksow, zarzgdzanie uzytkownikami, dodawanie
zatgcznikow oraz przekazywanie informacji o zadaniach do wykonania — jest
podstawg dla innych procesow realizowanych w aplikacji. Na catg aplikacje SL2021
mowimy tez ,Projekty” lub ,SL2021 Projekty”, od nazwy jej pierwszego modutu oraz
dlatego, ze uzytkownik zdecydowang wiekszos¢ czynnosci wykonuje zawsze w
kontekscie konkretnego projektu.



2 SL2021- moduly funkcjonalne

SL2021 wspiera proces rozliczania projektéw finansowanych z Funduszy
Europejskich. W tym celu udostepnia liczne funkcjonalnosci pogrupowane w moduty.

Wystepujg dwa sposoby dostepnosci modutow:

1) funkcjonalnosci niedotyczgce konkretnych projektéw sg dostepne poprzez pozycije
w menu bocznym z lewej strony ekranu;

2) funkcjonalnosci powigzane z konkretnymi projektami sg dostepne poprzez menu
.realizacja projektu” w widoku szczegotéw danego projektu lub za posrednictwem
menu kontekstowego (trzy kropki) w karcie danego projektu widocznego na liscie.

Etiend giévne

Lista projektow

RYBY.01.10-IR.01-0001/24

Wdatki kwalifikowaine Dofnmanscmanie

Snatus (Data ostatniej zmiany
[ umowa pedplsana 2024-03-08 11:34:54

'Rysunek 1 Dostep do modutéw SL2021 Projekty

Dla réznych obszaréw SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, jako
wiasciciel systemu CST2021, przygotowato osobne instrukcje. Ta instrukcja, jak juz
wskazano obejmuje tworzenie i zmiane projektoéw, podpisywanie umow i anekséw,
zarzgdzanie uzytkownikami, dodawanie zatgcznikow oraz przekazywanie informacji o
zadaniach do wykonania i powstata poprzez modyfikacje instrukcji przygotowane;j
przez MFiPR na potrzeby wykorzystania w ramach programu ,Fundusze Europejskie
dla Rybactwa”.

! Wszystkie rysunki uzyte w instrukcji zawierajg pogladowe informacje (testowe)



MFiPR przygotowat m.in. instrukcje dla nastepujgcych obszarow:
e Whnioski o ptatnosc,
o Korespondencja.

Powyzsze instrukcje na potrzeby wdrazania programu ,Fundusze Europejskie dla
Rybactwa” bedg zmieniane przez ARIMR.



3 Dostep do SL2021 Projekty

Przyznawanie uprawnien do SL2021 dla Beneficjentow i Realizatoréw odbywa sie w
sposob opisany w rozdziale 9 tej instrukciji.

Aby zalogowac sie do aplikacji wejdz na wspodlng bramke logowania systemu
CST2021: https://cst2021.gov.pl/login

Po wprowadzeniu loginu i hasta, wybierz przycisk z napisem Projekty.

Sp

Wybierz aplikacje

‘ WOD2021 Projekty E ‘

Pomac Techniczna Rascrpeapolts  Dofiranaowars proer
i Funduszy Eurapejsiich -um Ui Eurnpejsky

Rysunek 2 Wybor aplikaciji

Uwaga!

Podczas logowania zwré¢ uwage, czy wybrany kontekst pracy uzytkownika
(czyli reprezentowany podmiot oraz jego rola) jest poprawny. Kontekst mozna
wybra¢ klikajgc na ikone , ludzika” w prawym gornym rogu ekranu. W
przypadku braku wyboru kontekstu, w SL2021 moga nie by¢é widoczne zadne
projekty. Aplikacja zapamieta wybrany kontekst, zatem reprezentujesz tylko
jeden podmiot w jednej roli instytucjonalnej, po jednokrotnym wyborze
kontekstu nie bedziesz musiat ponownie go wskazywag.

Wybierz kontekst pracy

Aktualnie wybrany kontekst
Raprazantowany padmiot

Typ rofi instytucionalne)

Rysunek 3 Wybor kontekstu pracy



https://cst2021.gov.pl/login

4 Ekran gtéwny aplikacji

Gtowny ekran aplikacji SL2021, po zalogowaniu sie przez uzytkownika, wyswietla
domysinie Liste projektow.

Po lewej stronie widnieje menu:
« Strona gtbwna — ekran powitalny,

o Lista projektow — podstawowe informacje o projektach dostepnych dla
zalogowanego uzytkownika,

e Zadania — obserwowane przez uzytkownika zadania,
o Deklaracja dostepnoséci — informacje o dostepnosci aplikacji.

W prawym gornym rogu znajdujg sie informacje o czasie do konca sesji, dane
zalogowanego uzytkownika, powiadomienia systemowe oraz mozliwos¢ regulacji
kontrastu aplikaciji.

& c a rojekty-szkol.cs12021.9ov.ol [::

55 Stronaghowna
Witamy w aplikacji Projekty

Do czego stuzy aplikacja? e

Aplikacja Projekty jest elementem Centrainego System Teleinformatycznego 2021
Onsiuguje procesy.

F
e

JJJJJJJ

53 Deklaracja dostepnosci

ROZLICZANIE MONITORING KONTRAKTACJA

Instrukeje uzytkownlka znajdziesz na stronie:

hifps:insteukcje 512021 gav pl

Fundusze

Europejskie
Unia
Europe;
Suruki

Rysunek 4 Powitalna strona aplikacji Projekty
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5 Przegladanie informacji o projektach

5.1 Uwagi wstepne

Wiegkszosc¢ dziatan w SL2021 wykonuje sie z poziomu konkretnego projektu.
Aplikacja nie stuzy do tworzenia projektow (sg one tworzone automatycznie na
podstawie danych przesytanych z aplikacji WOD2021), jednak mozna za jej pomocg
uzupetnia¢ i modyfikowac ich dane. Lista projektéw umozliwia dostep do szczegétow
dotyczacych kazdego z nich, a po wyswietleniu ich podgladu, takze mozliwos¢
wprowadzania zmian.

5.2 Lista projektow

Ekran Listy projektow wywotujemy z menu w pasku po lewej stronie aplikacji. Na
widoku listy prezentowane sg projekty dostepne dla uzytkownika w danym
kontekscie pracy (por. rozdziat 3). Karta zawiera podstawowe informacje o projekcie
ti.. Numer Projektu, Tytut projektu, Nazwe Wnioskodawcy, Warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych, Wartos¢ dofinansowania, Status projektu, Date ostatniej zmiany
danych.

« (&} ) hitps://projekty-szkol.cst2021.govpl/project

B/ s = @ rak synchronizaci
C = Pprojelty Czasdokoficasesic2018 @ @4 O ¥
S0z

83 Stonagiowna

Lista projektow

Liczba wynikow: 98

Frojekty
= Lista projektaw
Zadania

Panel filtrowania i sortowania

53 Dekleracja dostepnosci

TEST.01.071-1Z.00-K502/22

;
a3
‘ ‘

Tytut Wnioskodawca
JK - projekt do obslugl przez LS| 5x Mowybenek3

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
9 000,00 7000,00

Status Data ostatniej zmiany
Wybrany 2022-07-27 16:02:44

‘

2 Fundusze TEST.01.01-Z.00-K501/22
Europejskie

Tytut Wnioskodawea

t‘“ia f”'“PEJSka JK - projekt do obslugl przez LS| 5x Nowybenek3
ropeiske Fundusee
Strukeiaine | Inwestyoyine

Rysunek 5 Lista projektow

Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikow — ilos¢ wyszukanych elementéw

e Liczba wynikdw na stronie — okresla liczbe elementéw wyswietlanych na
pojedynczej stronie



e Szukaj projektu — szybkie wyszukiwanie projektu

« Panel sortowania i filtrowania — domysinie panel jest zwiniety, po rozwinieciu
uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujgcych funkcjonalnosci:

Panel filtrowania i sortowania A

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Wybrane sortowanie:

Sortuj wedtug

Rysunek 6 Panel filtrowania i sortowania projektéw

Wybierz pole stuzy do wprowadzenia nazwy pola, na podstawie ktérego bedzie
filtrowana lista projektow.

Przetacznik opcji malejacolrosngco stuzy do ustalenia sposobu sortowania
projektéw filtrowanych po wybranych polach. Po wyborze metody sortowania pojawia
sie przycisk wyczys$¢é sortowanie pozwalajgcy na powrot do ustawienia domysinego
tj. ,data ostatniej zmiany danych projektu”.

Pierwszy wybrany filtr widoczny jest bezposrednio w polu pod napisem wybrane filtry.
Kolejne filtry dodawane sg przy uzyciu przycisku dodaj filtr, ktéry pojawia sie po
wprowadzeniu pierwszego filtru. Filtr stanowi wyrazenie sktadajgce sie z trzech pol
panelu filtrowania, na przykfad:

Panel fittrowania i sortowania ~

Wybrane filtry: Status

" » . UsuR
Staws - Rowna - Ziozony d

DODAJ FILTR WYCZYSE FILTRY

Wybrane sortowanie:

STUKAJ

Rysunek 7 Przykfad filtrowania projektow
Wyswietlone bedg tylko projekty, ktorych status jest rowny wartosci ztozony.

Wybierz pole pozwala na wskazanie pola projektu, na podstawie ktérego ma zostaé
przeprowadzone filtrowanie. Warunek okresla kryteria poréwnania. W zaleznosci od
rodzaju wybranego pola warunek moze przyjmowac¢ wartosci: mniejsze, wieksze,
rowne, zawiera. Sekcja wartos¢ okresla do jakiej wartosci bedzie porownywane
wybrane pole. Mozliwe jest wprowadzenie wartosci recznie (np. dla pola numer), lub
za pomocg listy rozwijalnej (np. dla pola status).

W celu rozpoczecia wyszukania, po zdefiniowanych filtrach, nalezy klikng¢ przycisk
szukaj.



Przycisk wyczysé filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtrow.

Akcje na liscie projektow wywotujemy poprzez przycisk ,trzech kropek”
umiejscowiony po prawej stronie.

RYBY.02.07-IR.01-0001/24 i~
Szczegily projekiu

Tytul Wnioskodawca

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanbe
850 000,00 840 000,00

Stalus Data ostatniej zmiany
_T Umowa podpisana 20240403 1121351

Rysunek 8 Akcje na Liscie projektow
Dostepne akcje:
a) Szczegoty projektu — wyswietla dane dotyczgce danego projektu

b) Whnioski o ptatnos¢ — wyswietla wszystkie wnioski utworzone do danego
projektu

c) Korespondencja — przechodzi do modutu korespondencji

d) Dokumenty — pozwala na wyswietlenie dokumentow projektu
e) Zatgczniki — wyswietla katalog zatgcznikow projektu

f) Zadania — udostepnia liste obserwowanych zadan

g) Zarzadzanie uzytkownikami — ukazuje liste uzytkownikow uprawnionych do
projektu

W zaleznosci od statusu projektu mogg by¢ widoczne ograniczone akcje dostepne
na Liscie projektéw. Na przyktad w przypadku statusu projektu Umowa w
przygotowaniu, nie bedzie widoczna akcja Wnioski o ptatnos¢ oraz Zamowienia
publiczne.

5.3 Podglad szczegotdéw projektu

Ekran podgladu szczegotow projektu wywotywany jest poprzez przycisk szczegoty
projektu, wyswietlany na licie projektow.
Szczegodty projektu zawierajg staty blok danych z podstawowymi informacjami o

projekcie, w tym: numer projektu (wraz z numerem aktualnej wersji danych projektu),
tytut, nazwa Beneficjenta, status projektu oraz status wniosku o zmiane.
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Ponizej statego bloku danych widnieje blok informacje o projekcie. Jest to pierwszy
blok danych widoczny po wywotaniu funkcji szczegéty projektu. Uzytkownik moze
przejrze¢ ich zawartos¢ klikajgc na odpowiedni blok danych w rozwijalnym menu

bloki danych.

RYBY.01.07-IP.01-0002/24 (wersja: 3)

Tytul projektu

UTRATA MIEJS

SCA PRACY

Nazwa beneficjenta

Informacje

o projekcie

Dane projektu

Tytul projektu

UTRATA MIEJSCA PRACY

Wydatki ogétem

200 000,00

Dofinansowanie

200 000,00

Data rozpoczecia

2023-12-01

Instytucja zawierajaca umowe
Agencja Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa (IF.01 RYBY)

Data podpisani

2024-02-28

Informacie s:

Rysunek 9 Podglad szczegotéw projektu

ia umowy

zczegolowe

Dane audytowe

Identyfikator
Pesel

Wydatki kwalifikowalne
200 000,00

Dofinansowanie UE
60 000,00

Data zakoficzenia
2024-02-26

Instytucja rozliczajgca projekt
Agencja Restrukturyzacji i Modert

Data rozwigzania umowy
Brak

Stakis picidac: ' Umowa podpisana
Status wniosku o zmiang: [ Brak wniosku o zmiang

BLOKI DANYCH A ZARZADZANIE PROJEKTEM v REALIZACJA PROJEKTU ~

informacie o praojekcie
Dane beneficjenta
Wskazniki

Zadania

Miejsca realizacji

Budzet projektu
Podsumowanie wydatkow
Zr6dta finansowania
Charakterystyka
Klasyfikacja

Proces aceny

W ramach podgladu projektu uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania nastepujacych
blokéw danych:

Informacje o projekcie
Dane Beneficjenta
Realizatorzy
Wskazniki

Zadania

Miejsca realizacji
Budzet projektu
Podsumowanie wydatkow
Zrédta finansowania
Charakterystyka
Klasyfikacja

Proces oceny

14



W ramach podgladu szczegdtow projektu uzytkownik ma mozliwos¢ zarzgdzania
projektem poprzez rozwijalng liste zarzadzanie projektem.

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE PROJEKTEM A~ REALIZACJA PROJEKTU

Utwérz wniosek o zmiang
Lista wersji projektu
Pobierz wersjg projektu do PDF

Zarzgdzanie uzytkownikami

Rysunek 10 Widok menu zarzadzanie projektem

W tym menu zgrupowane sg funkcje dotyczace zmiany danych projektu,
zmiany statusu projektu oraz zarzadzania uzytkownikami. Lista akcji
prezentowana w ramach tej funkcjonalnosci uzalezniona jest od uprawien
zalogowanego uzytkownika, statusu projektu, statusu wniosku o zmiane oraz miejsca
aplikacji, w ktorej aktualnie znajduje sie uzytkownik.

Beneficjent znajdujgcy sie na podgladzie szczegotdéw projektu, zaleznie od
uprawnien w przyznanych mu rolach, moze mie¢ w menu Zarzgdzanie projektem
dostep do nastepujgcej grupy przyciskow:

« Whniosek o zmiane — przycisk wyswietla sie, kiedy istnieje juz wniosek o
zmiane

o UtwoOrz wniosek o zmiane — przycisk wyswietla sie, gdy nie istnieje wniosek
0 zmiane lub istniejg jedynie zaakceptowane wnioski

o Pobierz wersje projektu do PDF — przycisk wywotuje funkcje generowania
danych projektu w formacie PDF

o Zarzadzanie uzytkownikami — lista, z poziomu ktérej mozna dodawac,
edytowac lub blokowa¢ osoby uprawnione do projektu

e Lista wersji projektu.

15



Menu realizacja projektu pozwala nawigowa¢ pomiedzy modutami.

REALIZACJA PROJEKTU

Szczegoty projektu
Whioski o patnosé
Korespondencja
Zamowienia publiczne
Dokumenty

Zatgczniki

Rysunek 11 Widok menu Realizacja projektu
5.4 Lista wersji projektu

Ekran lista wersji projektu wywotywany jest z poziomu podglgdu szczegotow projektu
przyciskiem lista wersji projektu w menu zarzgdzanie projektem. Widoczne sg
wszystkie wersje projektu. Karta zawiera podstawowe informacje o wersji tj. nazwa
projektu (wraz z numerem wersji), utworzony przez, data utworzenia i status.

BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE PROJEKTEM REALIZACJA PROJEKTU w

Utwdrz wniosek o zmiang

Lista wersji projektu

Pobierz wersje projektu do PDF

Zarzgdzanie uzytkownikami

Rysunek 12 Lista wersji projektu w menu zarzadzanie projektem
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Comdohoiasmii 2042 @ K O O

{7 umowa pedpisana

Sntus peajekur
RYBY.01.07-IP.01-0002/24 Statos welosk 0 ImSRg: [ firak weisak  miang

Tyl peojecs

UITRATA, ML 1508 PRACY

Hazwa beneficjenta

Lista wersji projektu

[ UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 3)

Data utworzenia

Utworzony prrez
F024-03-08 120753

Sratun
‘zaahoepiowany

[ UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 2)

Utmrsany prear

Status
rankeapnowaey

[0 UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 1)

Rysunek 13 Widok listy wersji projektu

Na widoku listy wersji projektu mozna zobaczy¢ menu realizacja projektu.

Pozostate elementy widoku to:

e Staly blok danych z podstawowymi informacjami o projekcie, ktéry widoczny
jest w gornej czesci strony, zawierajgcy dane takie jak: numer projektu, tytut,
nazwa Beneficjenta, status projektu oraz status wniosku o zmiane

e Akcje na liscie wersji projektow — wywotywane przez przycisk ,trzech kropek”
po prawej stronie ekranu

[0 UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja )

Data utworzenks

Utworzony proec
20240308 120753

Status
saahorplovany

Rysunek 14 Akcje na Liscie wersji projektow

Dostepne akcje:
e Podglad — skutkuje przeniesieniem do podgladu szczegotdw wersji projektu z
podziatem na bloki danych.

5.5 Przegladanie wersji projektu

Ekran przeglgdanie wersji projektu jest wywotywany z listy wersji projektu przez
przycisk podglad. Prezentacja danych na tym ekranie jest spojna z prezentacjg
szczegotow projektu. Przedstawia dane projektu z podziatem na bloki danych, ktére
uzytkownik moze przegladac po dokonaniu wyboru w menu bloki danych.
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RYBY.01.07-IP.01-0002/24 wersjs: 3 o I

Tytul projekiu
UTRATA MIEISOA PRACY

Mazwa berficjonta Iderityfikator
=
Infarmacje o projekcie ] REALIZACIA PROJEKTU w
Dane projekiy
Tytul projelctu
UTRATA MIEJSCA PRACY
weydwki aqsheen Woprtask] walifikowaing i
200 000,00 200 000,00
g acji
Befinansamaric BuFmansamanic UE
200 000,00 #0000,00 Budbet projekdu
Data rezpociecia e vepdathion
W20 20240226
Hrixdia ransewania
Instytucja Zawierajgca umows Instytucja rozliczajgca projelt
Agencia Aestrikdturyzac | Modermizaci Rolnicten (01 RYEY) Agencia Arstndkueysaci | Moden ¢,
Data podpisania wnowy Diala roawigzania umowy
0240228 Bk
e o
Informace siczegilowe v
Dane audytowe g

Rysunek 15 Podglad wersji projektu

5.6 Poréwnanie wersji projektu

Funkcja poréwnania wersji projektu wywotywana jest z poziomu listy wersji projektu
przyciskiem poréwnaj wersje w menu zarzgdzanie listami wersji projektu.

Menu zarzgdzanie listami wersji projektu jest wywotywane po zaznaczeniu
checkboxa w dwoch wersjach projektu.

18



ma ot

[ Limewn podpinana

RYBY.01.07-IR.01-0002/24 Stal projeb

Status wrioku o smiane: (7 Brak wrvsku o iang

Tyt progeicu

UTHATA MIESSCA PRACY

Marwa beneficierta sdentyfiater
Pesel

Lista wersji projektu

UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 3)

Utworzsey preez Dats utweezenln

ORA08 120753

Utworzoay przez Data wtwerzenla
AL 15T

[ UTRATA MIEJSCA PRACY (wersfa 1)

oickc
) [ Umewa pecpiaana
Status projekiu
RYBY.01.07-1P.01-0002/24 . .
2/ Status welosku o Zming: i Bk mriosku oty
Tyl prajaki
UTRATA MIEJSCA PRACY
Nazwa beneficjenta sdentyfkator
Tomasz Debrowski Pesel - 64101000970

Lista wersji projektu

UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 3)

Utworzony praez Data utworzenia
Katarzyria Kraweak 0240300120753
Satuy

Zaskcoptowany

B UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 2)

Utwarzony preet Data utworzenia
Anna Steprinwska 2080227 160202

TamkzAptowany

0 UTRATA MIEJSCA PRACY (wersja 1)

Rysunek 16 Poroéwnanie wersji projektu

Na widoku listy wersji projektu zaznacz checkbox preferowanych wers;ji projektu, aby
dokonac¢ ich poréwnania. Po uruchomieniu funkcji poréwnaj wersje pobierzesz plik
PDF prezentujgcy réznice pomiedzy wersjami.
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6 Modyfikacja danych projektu — wnioski o0 zmiane

Modyfikacja danych projektu w aplikacji jest mozliwa jedynie dla projektow o statusie
umowa W przygotowaniu lub p6zniejszym (umowa podpisana, zakornczony, umowa
rozwigzana). Odbywa sie poprzez utworzenie wniosku o zmiane, co moze zrobi¢
zar6wno Beneficjent, jak i pracownik instytucji.

W ramach wniosku mozesz modyfikowac bloki danych projektu. Kiedy uznasz, ze
wprowadzites komplet zmian koniecznych w danym momencie, ztéz wniosek o
zmiane do akceptacji przez instytucje. W momencie akceptacji wniosku przez
pracownika instytucji, wersja danych projektu zapisana jako wniosek o zmiane staje
sie aktualng oraz oficjalng wersjg projektu. Dotychczasowe dane projektu zostajg
zachowane i sg widoczne na liscie wersji jako poprzednia wersja w statusie
zaakceptowana.

W danym momencie w projekcie moze istniec¢ tylko jeden roboczy wniosek o zmiane.
Strona umowy nie moze edytowac¢ wniosku aktualnie przypisanego (poprzez
mechanizm zadan) do drugiej strony. W wyjgtkowych sytuacjach moze zostaé
wykorzystane uprawnienie Administratora instytucji do usuniecia wniosku,
znajdujgcego sie po stronie Beneficjenta.

Dla zmian, ktére bedg wymagac¢ aneksowania umowy o dofinansowanie, Agencja
utworzy aneks do umowy o dofinansowanie i przekaze go Beneficjentowi do podpisu.

6.1 Tworzenie wniosku o zmiane

Tworzenie wniosku 0 zmiane mozliwe jest z poziomu szczegotow projektu za
pomoca opcji utworz wniosek o zmiane, w menu zarzgdzanie projektem.
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[} umewa podpisana

RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersjs: 3) AR PR

Status.

[ beak

Tyt projeke
UTRATA MEEJSTA PRACY
Narwa beneficjonts identyfloanr
Pesel
R ianonnion <l Cazascime wosekion =)l aesiatpc oaoiteiy < |
2 Wi % O & e

[Dane projekiy

Listn et Sjl peojekau
Ty projeies .
VIRANEREIRERAY Pobserz wersi projeitu do FOF
b S Wydatkl owallfkewalne 2acydzanis usythowrikams
o 20000000
ofinansoware Definansawanis UE
200 000,00 &0 000,00
Data rorpocrpcia Dl sakodcrenia
0231201 A2a-02-26
Instytucja zawiorajaca umowy Instytucja rozlicrajaca projekt

Agencia Restrukturyzocy | Modermizacy Rolnicts (01 RYEY) Agencia Festrikturyzaci | Modemizac) Rolicten (901 RYBY)

Data podpisania umowy Data rormiqzania umowy
20240028 Bk

informacie szezegiiowe -

Dane sldylowe e
Rysunek 17 Tworzenie wniosku o zmiane

W momencie wyboru opcji utworz wniosek o zmiane, aplikacja wyswietla okno z
prosbg o potwierdzenie utworzenia wniosku o zmiane wraz z polem komentarz do
uzupetnienia. Aplikacja tworzy zadanie obstugi wniosku o zmiane (por. rozdziat 10.
Zadania uzytkownikow), przypisuje je do aktywnego uzytkownika oraz zapisuje
informacje w historii zadania.

Utworz wniosek o zmiang

Czy potwierdzasz utworzenie wniosku o zmiang?

Komentarz

Rysunek 18 Okno z pytaniem o utworzenie wniosku o0 zmiane wraz z komentarzem

Po wywotaniu funkcji utworzenia wniosku o zmiane (lub wejsciu w podglad wniosku o
Zmiane z menu zarzgdzanie projektem), na ekranie kazdego bloku danych jest
widoczny przycisk edytuj, umozliwiajgcy zmiane danych.

Uwaga:

Tworzenie wniosku o zmiane jest mozliwe, gdy nie istnieje utworzony
wczesniej wniosek o zmiane lub gdy wszystkie powstate wnioski zostaly
zaakceptowane. W danym momencie moze by¢ przygotowywany tylko jeden
wniosek o zmiane.
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6.2 Edycja blokéw danych wniosku o zmiane

Mozesz wywotac edycje wniosku 0 zmiane z ekranu szczegdty projektu poprzez
wybor opcji wniosek o zmiane, w menu zarzgdzanie projektem.

RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 3) PN P

Status wnicsku 0 IMIaNE: [ prak wniosku o zmi

Tyl projektu
UTRATA MEEJSTA PRACY

Harwn beneficjents dentyfinatar
Pesel
informcie o prjkci RS e X
Dane projekiy
Lesta wer g prcehiu
Tytul peajels 5
UTHATA ML JSCA PRACY Pobnerz wersi projekiu do POF
wydatki ogébem [ r— Zarrydans utytkowrikami
200 000,00 200 000,00
Definansowanse Definansowanie UE
ks rarpocHpcis Dats zakoferonis
223120 AA0T-I6
Instytiscja Tawierajqca umowy Instytucja rozlicrajgea projeid

Agercja Restrukturyzac | Modemizach Rolnictes (.01, RVEY) Ageneia Restruktunyzacil | Modemizac) Rolrictwa (1901 RYBY)

Data podpisania umowy Data rormiqzania umowy

20240028 Brak

Informacje szezegiiowe

Dane sudylowe A

Rysunek 19 Tworzenie wniosku o zmiane

Po wywotaniu funkcji Utworz wniosek o zmiane, na ekranie wybranego bloku
danych widoczny jest przycisk edytuj. Po wybraniu funkcji edycji, mamy mozliwos¢
modyfikowania danych projektu w bloku danych, na ktérym obecnie sie znajdujemy.
Aby zmodyfikowac¢ inny blok danych, wybierz go z menu bloki danych.

Whniosek o zmiang do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4)

Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
Narwa beneficjenta Identyfinator

Pevel

Informacje o projekcie

Dana projektu

Tytul projektu
UTHATA MIEJSCA PRACY

Wrdalki ogétem

200 000.00

Dofinansowanie
200 000,00

Data razpoczgcia
0z

Instytucia zawierajgca umeny

Agencia Restrukluryzacii 1 Mode

Dats padpisanis umawy

rizacil Rolnictwa (P01 RYEY)

Wydathi kwalifikowaine
200 000.00

Dafinansowsni UE

60 000,00

Data zakodczenia

20240228

Instytucia razliczajaca projekt
Agencia Restruius

DLy rorwigzania umawy

sy zacii | Modemizaci Roinictwa (IP01 RYEY) |_I

Rysunek 20 Wniosek o zmiane
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Kiedy uzytkownik wybierze opcje edyciji, pola na ekranie stajg sie edytowalne oraz
pojawiajg sie dodatkowe przyciski, umiejscowione w prawym dolnym rogu ekranu:

e Zapisz — skutkuje zapisem wprowadzonych zmian

e Anuluj — skutkuje zakonczeniem edycji bez zapisu wprowadzonych zmian

Crasdokodcasesii 2304 @ B O O

informacie  rjeke

Dane projektu

UTRATA MIEJSCA PRACY
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowaine
200 000,00 200 000,00

Bafinansowan ie Dofinansowanic UE
200 000,00 60 000,00

202312401 2074-02-26

Agencia Restrukturyzac) | Modernizacyl Rednictwa (IP.01.RYDY) *  Agencis Restrukturyzac | Modernizac) Rolnictws (IRD1 RYEY)

Dala podpisania um owy Dala rozwigzania umey
20240228 Bk

Informacje szczegdlowe

Dane audytowe -

Rysunek 21 Edycja bloku danych w ramach wniosku o zmiane

Jesli nie zapiszesz wprowadzonych zmian i wywotasz przejscie do innego bloku
danych, pojawi sie ostrzezenie o niezapisanych zmianach.

6.2.1 Blok danych Informacje o projekcie

W ramach edycji bloku Informacje o projekcie aplikacja wyswietla formularz, na
ktorym nastepujgce pola sg edytowalne:

e Tytut projektu

e Data rozpoczecia — pole o typie kalendarz

o Data zakonczenia — pole o typie kalendarz

e Instytucja zawierajgca umowe — lista rozwijalna
e Instytucja rozliczajgca projekt — lista rozwijalna

e Opis projektu — pole tekstowe w czesci Informacje szczegbétowe
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= Projekty

Dane projekiu

UTHEATA MIEJSCA PRACY

Wydatki ogélem Wydatki knalifikowaine
200 000,00 200 000,00
Dafinansowanie

200 00000

0T3340 0780320

Agencis Restrukturyzac | Modemizacii Relnictera (201 RYEY) = Agencis Restrukiuryzecil | Modernizacy Relnictws (01 RYBY)

Duta podpisania umowy Dt roTwigzania umowy

20200228 Braik

Informacie szczegilows -
Dane audytows w

Rysunek 22 Edycja bloku Informacje o projekcie

Na ekranie wida¢ réwniez sekcje dane audytowe, ktorej zawartosc¢ jest
aktualizowana automatycznie w momencie zapisywania wniosku o zmiane.

Beneficjent nie powinien zmieniac pola Instytucja zawierajgca umowe i Instytucja
rozliczajgca projekt.

6.2.2 Blok danych Miejsca realizacji

Na ekranie widac liste miejsc realizacji, a przy kazdym z nich, po wyborze trzech
kropek, widoczne sg opcje:

o Usun - skutkujgce usunieciem miejsca realizaciji

o Edytuj — skutkujgce uruchomieniem trybu edycji wybranego miejsca realizacji

€ 12021
] SR
TP
s Whniosek o zmiang do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersjo 4) el
Iviary
Tytut peagety
e NS e
. Miejsea realizaci [Cxawatontes) B R eeat ) ) (Ui
E &
PR el
oy mommsates
sk (e
=]
e B povs omes
e

Rysunek 23 Edycja bloku Miejsca realizacji
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Powyzej listy miejsc realizacji znajduje sie przycisk dodaj miejsce realizacji, po wybraniu
ktérego mozesz za pomocg przetgcznika opcji okresli¢, czy nowym miejscem realizacji ma
by¢ caty kraj. Jesli nie zaznaczysz tej opcji, pokaze sie formularz zawierajacy pola
stownikowe:

o Wojewodztwo
e Powiat

¢ Gmina

6.2.3 Blok danych Dane Beneficjenta

= Projekty Cssdokotcasesy 2940 @ B O

Dane beneficjenta BLOKI DANYCH w ZARZADZAMIE PROJEXTEM REALIZACIA PROJEKTU

Infarmacje o Beneficjencia

it dotycay

Dane teleadresowe

Polska

72022 °
m Ea

Rysunek 24 Edycja bloku Dane Beneficjenta

W ramach edycji bloku Dane Beneficjenta aplikacja wyswietla edytowalny formularz,
zawierajgcy nastepujgce pola podzielone w sekcje:

« Nazwa — pole tekstowe

o Rodzaj identyfikatora — pole stownikowe

e Nridentyfikatora — pole tekstowe

e Forma prawna — pole stownikowe

« Forma wiasnosci — pole stownikowe

o Wielkos¢ przedsiebiorstwa — pole stownikowe
e Kraj— pole stownikowe

o Miejscowos¢ — pole stownikowe

o Kod pocztowy — pole tekstowe
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e Ulica — pole stownikowe

e Numer budynku — pole tekstowe

e Numer lokalu — pole tekstowe

« Email — pole tekstowe

o Telefon — pole tekstowe

e Strona www — pole tekstowe

e Mozliwos¢ odzyskania VAT — pole stownikowe

o Udziat innych podmiotow w realizacji projektu — pole typu zmienna logiczna

Uwaga!

Odznaczenie pola Udziat innych podmiotéw w realizacji projektu w sytuacji, gdy
w projekcie istniejg Realizatorzy, spowoduje usuniecie w danym wniosku o zmiane
wszystkich Realizatorow. Prosimy wiec o ostroznosé w tym zakresie.

6.2.4 Blok danych Realizatorzy

Jesli w projekcie istniejg Realizatorzy, ich lista bedzie widoczna w bloku danych
.Realizatorzy”.

Przy kazdym z nich, po wybraniu przycisku ,trzech kropek” wyswietlone zostajg
opcje:

e Usun - skutkujgce usunieciem Realizatora
o Edytuj — skutkujgce wigczeniem trybu edycji wybranego Realizatora

Nie ma mozliwosci usuniecia z projektu Realizatora, jesli w projekcie istnieje
powigzany z nim dokument (zazwyczaj: czesciowy wniosek o ptatnosc).

Usuniecie Realizatora skutkuje (w momencie akceptacji wtasciwego wniosku o
zmiane danych projektu przez pracownika instytucji) automatycznym odebraniem
uprawnien do projektu reprezentantom tego podmiotu. Osoby te powinny przestaé
by¢ widoczne na liscie uzytkownikow uprawnionych do projektu.
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o zmiang do 058085-5385

Rysunek 25 Edycja bloku danych Realizatorzy

Powyzej listy Realizatorow znajduje sie przycisk dodaj nowego Realizatora, po
wybraniu ktérego wyswietlony zostaje formularz dodania Realizatora, zawierajacy
pola analogiczne jak dla Beneficjenta (oprdcz pola ,Udziat innych podmiotéw”).

6.2.5 Blok danych Wskazniki

Na ekranie widnieje lista wskaznikow, z podziatem na wskazniki produktu i rezultatu.
Natomiast po wybraniu przycisku zawierajgcego ,trzy kropki”’, wyswietlone zostajg
opcje:

e Usun - skutkujgce usunieciem wskaznika

o Edytuj — skutkujgce wigczeniem trybu edycji wybranego wskaznika



=  Projekty Czasdokoricasesj: 29:05 @ # O
Wskaznik produktu
1. Nie dotyczy (produkt) i -
Typ wskainika Rodzaj wskaZnika
Obowiazkowy Froduktu
Nazwa wskainika
Nie dotyczy (produkt)
Jednostka miary Podzial na ple¢
szt Nie
Wartos¢ docelowa A
‘Wartos¢ docelowa ogdlem
0,0000
Sposéb pomiaru
raport
Wskaznik rezultatu
Pozyciina stronie
Szuka| 10 - DODAJ NOWY WSKAZNIK REZULTATU 4+ ZWIN WSZYSTKIE

1. Dzialania przyczyniajace sie do dobrego stanu srodowiska, obejmujace odbudowe przyrody, zachowanie, ochrong ekosysteméw, réznorodnosci biologicznej, zdrowia i dobrostanuz.. ¥ ~

Edytuj
Typ wskaznika Rodzaj wskaznika
Rezultatu st

Dodatkowy

Nazwa wskaznika

Driatania przyczyniajace sie do dobrego stanu rodowiska, obejmujace odbudowe przyrody, zachowanie, ochrong ekosystemow, réznorodnoscl biologiczne], zdrowla | dobrostanu zwierzat (liczba dziatari)

Rysunek 26 Edycja bloku danych Wskazniki

Powyz

ej listy wskaznikéw produktu i rezultatu znajduje sie przycisk dodaj nowy

wskaznik, po wybraniu ktérego uzytkownik okresla typ wskaznika: obowigzkowy,
dodatkowy, wfasny. W zaleznosci od wybranego typu, wyswietlony zostaje
adekwatny formularz dodania wskaznika, zawierajgcy odpowiednie reguty dla
wybranych pol, w tym:

Nazwa wskaznika — pole stownikowe lub pole tekstowe w zaleznosci od typu
wskaznika

Jednostka pomiaru — pole stownikowe lub pole tekstowe w zaleznosci od typu
wskaznika

Podziat na pte¢ — zmienna logiczna

Wartos¢ docelowa wskaznika K — pole liczbowe
Wartosc¢ docelowa wskaznika M — pole liczbowe
Wartos¢ docelowa wskaznika O — pole liczbowe

Sposob pomiaru wskaznika — pole tekstowe

Zakres wyzej opisanych pol rozni sie w zaleznosci od miejsca wywotania formularza
dodania wskaznika. W przypadku wywotania funkcji dodania nowego wskaznika z
poziomu listy wskaznikow produktu na formularzu, nie wyswietlg sie pola: wartosc¢
bazowa O, wartos¢ bazowa K, warto$¢ bazowa M. W przypadku wskaznikow
rezultatu wyswietlany jest peten zakres pol.
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=  Projekty

Wskazniki BLOKI DANYCH ZARZADZAMIE PROJEKTEM v REALIZACJA PROJEKTU
Wakainik produktu

Stwirz nowy wskainik produkiu ~

Ohowigzkowy

1. Nie dotyezy (produkt)

Tyw wskainika Redzaj wakainika

Chowigzkowy Produkiu P
Rysunek 27 Dodanie Wskaznika

6.2.6 Blok danych Zadania

Na ekranie widnieje lista zadan, a przy kazdym z nich, przycisk zawierajgcy ,trzy
kropki”, wywotujgcy opcje:

e Usun - skutkujgce usunieciem zadania

o Edytuj — skutkujgce wigczeniem trybu edycji wybranego zadania

Zadania

10 - DODAJ ZADANIE + IWIR WSIYSTHIE

Zadanie 1 Litrata miejsca pracy na zlomaowanym statku rybackim o oznace rybackie|

.
Edyty)
Nazwa zadania Koszty porednie
\trata miejsca pracy na Zlomawanym statku rybackim o oznace rybackiej Nie -
Data rozpocTecia reslizacii zadania Dats zakonczenia reslizacil zadania
202312 202440226
Informacje szczegolows -~

Buma wydatkiw w ramach zadania
200 000,00

Stan realizaci
Utrata miejsca pracy na Zlomowarym statku rybackim o oznace rybackie;

Rysunek 28 Edycja bloku danych Zadania
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Powyzej listy zadan, znajduje sie przycisk dodaj zadanie, po wybraniu ktérego
wyswietlony zostaje formularz dodania zadania, zawierajgcy nastepujgce pola:

« Nazwa zadania — pole tekstowe

e Opis zadania — pole tekstowe

« Data rozpoczecia zadania — pole o typie kalendarz
« Data zakonczenia zadania — pole o typie kalendarz

o Koszty posrednie — zmienna logiczna

Zadania BLOKI DANYCH ~ ZARZADIZANIE PROJIKTEM v REALIZACJA PROJEKTU

Stwdrz nowe zadanie -
Hazwa zadania Koszty posrednie

Informacje szczegilowe -

Rysunek 29 Dodanie Zadania

6.2.7 Blok danych Budzet projektu

Na ekranie wyswietlona zostaje lista kosztéw pogrupowanych w ramach zadan. Przy
kazdym koszcie, po wybraniu przycisku zawierajgcego ,trzy kropki’, wyswietlajg sie
opcje:

e Usun - skutkujgce usunieciem kosztu w zadaniu

o Edytuj — skutkujgce wigczeniem trybu edycji wybranego kosztu
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=  Projekty Czasdokoricasesji 28:48 @ # O £

Status projektu: [ Umowa podpisana

Whniosek o zmiane do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4)

Status wniosku o
2 3 Roboczy
miang:
Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Pesel

—

Nazwa Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dafinansowanie
Zadanie 1 Utrata miejsca pracy na zlomowanym statku rybackim o oznace 200 00000 20000000 20000000 : "
rybackiej*
1.1 Stawka jednostkowa za utrate miejsca pracy dla rybaka - minimany staz prac

. e micieca gimcy Ay s ey 200 000,00 200 000,00 200 000,00 H A
101at
nazwa Edytuj
Stawka jednostkowa za utrate miejsca pracy dla rybaka - minimalny staz pracy 10 lat

Usufi
S

@) Uproszczona metoda rozliczania Stawka jednostkowa
Nazwa kategorii limitu
Wysckos siowki llose stavek
an 3

Rysunek 30 Edycja bloku danych Budzet projektu

Budzet projektu konstruowany jest zadaniowo, co oznacza, ze wszystkie pozycje
budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w bloku danych zadania. Aby
uzupetni¢ blok danych Budzet projektu, uzytkownik musi najpierw dodac¢ zadania do
projektu. Kazdg pozycje budzetu realizuje Beneficjent lub jeden z Realizatorow
zdefiniowanych w bloku danych Realizatorzy.

Przy kazdym zadaniu, w ramach budzetu projektu, znajduje sie przycisk dodaj nowa
pozycje kosztu. Po wybraniu przycisku, wyswietlony zostaje formularz dodania
pozycji kosztu. Zakres pdl na formularzu oraz reguty uzupetnienia pozycji zalezne sg
od tresci uzupetnienia pola uproszczona metoda rozliczenia oraz wartosci wybranej
w polu rodzaj ryczaftu.

Opis pol:
e Uproszczona metoda rozliczenia — zmienna logiczna
o Kategoria kosztow — pole stownikowe
e Nazwa kosztu — pole tekstowe
o Realizator — lista rozwijalna
o Wydatki ogétem — pole liczbowe
o Wydatki kwalifikowane — pole liczbowe
« Dofinansowanie — pole liczbowe

W momencie zaznaczenia, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej
metodzie rozliczania, pojawiajg sie dodatkowe pola:



o Rodzaj ryczattu — lista rozwijalna (stawka ryczattowa, stawka jednostkowa,
stawka ryczattowa)

o Wysokos¢ stawki — pole liczbowe wyswietlane, gdy wybrano stawke
jednostkowg

o llo$¢ stawek — pole liczbowe wyswietlane, gdy wybrano stawke jednostkowg

o Wysokos¢ stawki ryczattowej — pole liczbowe i tekstowe wyswietlane, gdy
wybrano kwote ryczattowg

Budzet projektu m ZARZADZANIE PROJIKTOM ~ REALIZACIA PROJEKTU
10 S 1wk WEIVETKIE

Wydatki ogdbem Wydatki kwalifikowsine

Zodanle 1 Utrata miejsca pracy na zhomowanym statiu rybackim o oznace
rybackicy

1.1 Stawka jednostiowa 2a ulrale miejsca pracy dia rybaka - minimalny sta2 pracy
10 lat

200 000,00 200 000,00 200 000,00 H -~

200 000,00 200 000,00 200 000,00 i -~

Stawka |ednosthowa 2 utrate miejsca pracy dia rybaka - minimalry staz pracy 10 lat

| S

Kwota ryczahtows
Slawka jednostkowa

Slawka ryczaliowa

20000000 1,00 °
m ki

Rysunek 31 Edycja kosztu w ramach Budzetu projektu dla stawki jednostkowej

W przypadku kwot ryczattowych dodawanych w ramach jednego zadania obowigzujg
szczegotowe walidacje w zwigzku z limitami. Przykladowo, jezeli w jednym zadaniu
dodane zostang np. dwie kwoty ryczattowe:

e jedna z limitem druga bez limitu — poprawnie, zapis mozliwy
e jedna z limitem druga z innym limitem — poprawnie, zapis mozliwy
e Obie z takim samym limitem/limitami — niepoprawnie, blokada zapisu

e Obie bez limitu — niepoprawnie, blokada zapisu.

Uwaga! Budzet mozna rowniez zaimportowac z pliku xIsx. W tym celu nalezy
najpierw pobrac i uaktualnic plik z dotychczasowym budzetem. Obie funkcje (eksport
/ import) stajg sie dostepne w menu ,Zarzgdzanie projektem” po wejsciu w blok
danych ,Budzet projektu” na wniosku o zmiane.

6.2.8 Blok danych Podsumowanie wydatkow
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Blok danych Podsumowanie wydatkow jest dostepny réwniez z poziomu wniosku o
zmiane, jednak nie ma mozliwo$ci jego edyciji. W tej sekcji wyswietlane sg wytgcznie
informacje, bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w bloku danych
Budzet projektu.

=  Projekty czasdokoicasesii 2937 @ # O £

Lista projektow Daneprojektu >

Status projektu: [E Uumowa podpisana
Whniosek o zmiane do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4) )

Status wniosku o

[3 Roboczy

zmiang:
Tytut projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
Nazwa beneficjenta Identyfikator
E : Pesel
Podsumowanie budzetu Wydatki ogtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem w projekcie 200 000,00 200 000,00 200 000,00
Uproszczona metoda rozliczania 200 000,00 200 000,00 200 000,00
Koszty bezposrednie - razem 200 000,00 200 000,00 200 000,00
Koszty bezpoérednie - udziat 100,00 % 100,00 % 100,00 %
Koszty posrednie - razem 0,00 0,00 0,00
Koszty posrednie - udziat 000 % 0,00 % 0,00 %

Kategorie kosztow Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Brak danych

Limity wydatki ogétem wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Brak danych

Rysunek 32 Podsumowanie wydatkow
Blok ten skfada sie z paneli:
e Podsumowanie budzetu — dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu

o Kategorie kosztow — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére
przynalezg do okreslonej kategorii kosztow

e Limity — dane odnoszgce sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg
okreslonemu limitowi

Kazdy z wymienionych paneli zawiera nastepujgce pozycje:
« Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan

e Razem rzeczywiscie poniesione — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu,
nieoznaczonych jako ryczatt

e Razem ryczaflt — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako
ryczatt

o Koszty bezposrednie razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu,
nieoznaczonych jako koszty posrednie
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o Koszty bezposrednie udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan
budzetu, nieoznaczonych jako koszty posrednie w wartosci razem w projekcie

o Koszty posrednie razem — suma warto$ci wszystkich zadan budzetu,
oznaczonych jako koszty posrednie

o Koszty posrednie udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu
oznaczonych jako koszty posrednie w wartosci razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitdbw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg
raportowang kategorig kosztow i/lub limitem. Kazda z pozycji panelu zawiera
nastepujgce pola:

o Wartos¢ ogétem — pole liczbowe, dalej uzywany jest skrot Wo
o Wydatki kwalifikowalne — pole liczbowe, dalej uzywany jest skrot Wk

« Dofinansowanie — pole liczbowe

6.2.9 Blok danych Zrédta finansowania

= Projekty Crasdokoficasesji: 2047 @ # @

Lista projektéw Dane projektu

Status projektu: [E} Umowa podpisana

Whiosek o zmiane do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4)

Status wniosku o
zmiang:

3 Roboczy

Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY

Nazwa beneficjenta identyfikator
Pesel -

Zrsdtafmansowani
Nazwa Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 200 000,00 200 000,00
W tym UE 60 000,00 60 000,00
Razem wkiad wtasny 0,00 0,00
Budzet paristwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 200 000,00 200 000,00

Rysunek 33 Edycja bloku danych Zrédfa finansowania

W ramach edycii bloku Zrédta finansowania, aplikacja wyswietla edytowalny
formularz, zawierajgcy nastepujgce pola:

« Dofinansowanie Wo — pole liczbowe

« Dofinansowanie Wk — pole liczbowe
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e W tym UE Wo - pole liczbowe
e« W tym UE Wk- pole liczbowe

« Razem wktad wtasny/Wo — pole liczbowe automatycznie uzupetniane jako
wydatki ogotem z tytutu wktadu wtasnego

« Razem wktad wtasny/Wk — pole liczbowe automatycznie uzupetniane jako
wydatki kwalifikowalne z tytutu wktadu wtasnego

e Budzet panstwa/Wk — pole liczbowe

o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego/Wo — pole liczbowe
o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego/Wk — pole liczbowe
e Inne publiczne/Wo — pole liczbowe

e Inne publiczne/Wk — pole liczbowe

e Prywatne/Wo - pole liczbowe

e Prywatne/Wk — pole liczbowe

e Suma/Wo - pole liczbowe nieedytowalne, bedgce sumg wszystkich wydatkéw
ogotem

e Suma/Wk — pole liczbowe nieedytowalne, bedace sumg wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych

W prawym dolnym rogu ekranu znajdujg sie przyciski:
e Zapisz — skutkuje zapisem wprowadzonych zmian

e Anuluj — skutkuje zakohczeniem edycji bez zapisu wprowadzonych zmian

6.2.10 Blok danych Charakterystyka

Uwaga! Mimo ze ten blok danych jest technicznie edytowalny dla Beneficjenta, za

prawidtowos¢ danych wewngtrz niego odpowiada instytucja i to ona co do zasady

powinna je modyfikowaé. Beneficjent nie powinien zatem edytowaé wniosku o
zmiane w tym zakresie bez wczesniejszej konsultacji z instytucja.
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=  Projekty Czasdokoicasesit 2854 @ # O @

Lista projektow Dane projeitu

Status projektu: [} Umowa podpisana

Whiosek o zmiane do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4)

Status wniosku o

i [ Roboczy
Zmiang:

Tytut projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY

Nazwa beneficienta Identyfikator
Pesel -

Charakterysyka
Operacja stralegicznego znaczenia Pawigzanie ze strategiami
Nie
TP projektu
Grupa projektaw
Nie
Pamoc publiczna Projekt hybrydowy (partnerstwo publiczno-prywatne)
bez pomocy publicznej/pomocey de minimis Nie
Projekt grantowy Instrumenty finansowe
Nie Hie
Projekt rozliczany wnioskami czgsciowymi Niestandardowy sposob rozliczania z KE
Nie

Rysunek 34 Edycja bloku danych Charakterystyka

W ramach edycji bloku Charakterystyka, aplikacja wyswietla edytowalny formularz z
nastepujgcymi polami:

e Typ projektu — lista rozwijalna

« Operacja strategicznego znaczenia — zmienna logiczna

« Powigzanie ze strategiami — pole stownikowe

e Projekt hybrydowy (partnerstwo publiczno — prywatne) — zmienna logiczna
o Grupa projektéw — zmienna logiczna

e Numer grupy projektow — pole tekstowe

o Projekt grantowy — zmienna logiczna

e Instrumenty finansowe — zmienna logiczna

« Projekt rozliczany wnioskami czesciowymi — zmienna logiczna

« Niestandardowy sposoéb rozliczania z KE — pole stownikowe

e Pomoc publiczna — pole stownikowe

6.2.11 Blok danych Klasyfikacja

Uwaga! Mimo ze ten blok danych jest technicznie edytowalny dla Beneficjenta, za
prawidtowos¢ danych wewngtrz niego odpowiada instytucja i to ona co do zasady
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powinna je modyfikowaé. Beneficjent nie powinien zatem edytowaé wniosku o
zmiane w tym zakresie bez wczesniejszej konsultacji z instytucja.

=  Projekty Czasdokoncasesic 2915 @ £ @ I

Lista projektow > Dane projektu

Status projektu: [E umowa podpisana
Whniosek o zmiang do RYBY.01.07-IP.01-0002/24 (wersja: 4) PR
9 Roboczy
Zmiang:
Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
Nazwa beneficjenta Identyfikator
Pesel
Klasyfikacja BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE PROJEKTEM REALIZACJA PROJEKTU v
Zakres interwencji Forma wsparcia
RYBY Trwale zaprzestanie dziatalnosci polowowej Dotacja
Rodzaj dzialalnoéci gospodarczej Realizacja instrumentdw terytorialnych
Rybolowstwo Brak ukierunkowania terytorialnego
wymiar réwnosci plci
Projekty neutraine w kwestli réwnouprawnienia pici

Rysunek 35 Edycja bloku danych Klasyfikacja

W ramach edycji bloku Klasyfikacja, aplikacja wyswietla edytowalny formularz,
zawierajgcy nastepujgce pola:

e Zakres interwencji — pole stownikowe

e Forma wsparcia — pole stownikowe

e Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — pole stownikowe

¢ Realizacja instrumentéw terytorialnych — pole stownikowe

e Wymiar ptci — pole stownikowe

6.2.12 Blok danych Proces oceny

Za prawidtowos¢ danych zawartych w bloku Proces oceny odpowiada instytucja.
Beneficjent nie ma mozliwosci edytowania wnioskiem o zmiane pél tu zawartych.
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Whiosek o zmiang do RYBY.01.07-1P.01-0002/24 (wersja: 4) SRS

‘Status wniosku o zmiane: 5 Roboczy

Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
Narwa beneficjanta Identyfikator
Pesel
Proces Dcenv BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE PROJEKTEM v REALIZACJA PROJEKTU v

Proces oceny

Data zlozenia Data rozpoczecia ooeny
2024-02-26 2024-02:26

Data zakoriczenia oceny Data decyzji 0 wyborze

2024-02-27 2024-02-27

Informacje o naborze ~
Mumer naboru Status nabory

RYBY.01.074P071-001/24 2zakoficzony

Data rozpoczecia naboru Data zakonczenia naboru

2024-01-08 2024.02.29

Budtet naboru Wiclkosé przedsigbiorstwa

55000 000,00 Nie dotyczy

Typ wniaskodawcy ogélny Typ wnioskodawcy szczegélowy

Osoby fizyezne Osaby fizyczne

Adres strany wew Data uniewainienia

https:/www.rybactwa. gov.pll arak

Wybdr niekonkurencyjny Potencjaini wnioskodawcy

Nie

EDYTUS

Rysunek 36 Edycja bloku danych Proces oceny

W ramach edycji bloku Proces oceny, aplikacja wyswietla formularz, w ktorym
uzytkownik moze zobaczy¢ pola w sekcjach proces oceny oraz informacje o naborze.

Wyswietlane pola w sekcji proces oceny:

Data ztozenia
Data rozpoczecia oceny
Data zakohczenia oceny

Data decyzji o wyborze

Wyswietlane pola w sekcji informacje o naborze:

Numer naboru

Status naboru

Data rozpoczecia naboru
Data zakonczenia naboru
Budzet naboru

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Typ wnioskodawcy ogoélny
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e Typ wnioskodawcy szczegotowy
e Wybor niekonkurencyjny

e Adres strony www

e Wybor niekonkurencyjny

e Potencjalni wnioskodawcy

6.3 Ztozenie wniosku o zmiane

Kiedy upewnisz sie, ze zakonczyte$ edycje wniosku o zmiane, przekaz go do
akceptacji instytucji (ktérg jest podmiot wskazany w danych projektu jako instytucja
zawierajgca umowe). Aby to zrobi¢ wejdz na wniosek o zmiane i wybierz w menu
zarzgdzanie projektem funkcje ,Zt6z wniosek o zmiang”.

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE PROJEKTEM A REALIZACJA PROJEKTU w

Ztoz wniosek o zmiane

Powrot do danych projektu

Rysunek 37 Ztozenie wniosku o zmiane

Pojawi sie komunikat z prosbg o potwierdzenie przekazania wniosku. Po
potwierdzeniu wniosek zostanie przestany do akceptacji Instytuciji.

Przekazanie wniosku o zmiang do instytucji

Czy na pewno przekazac wniosek o zmiane danych projektu do akceptacji instytuciji?

TAK | NIE |

Rysunek 38 Komunikat przekazania wniosku o zmiane
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7 Dokumenty

Dokumenty to dedykowany obszar systemu, zawierajgcy zar6wno realne dokumenty
biznesowe (podpisane umowy i aneksy), jak i dokumenty ,techniczne” umozliwiajgce
realizacje procesow biznesowych oraz zapewnienie sciezki audytu (umowy i aneksy
oznaczone jako podpisane poza SL2021, wnioski 0 zmiane). Na liscie dokumentéw
widoczne sg rowniez wnioski o ptatnos$¢ (przy czym zarzgdzanie nimi, w tym podglad
I edycja danych, odbywa sie w ramach osobnego modutu SL2021).

Najwazniejszg czynnoscig wykonywang w tym module jest tworzenie i podpisywanie
umow i aneksow.

Umowe o dofinansowanie czy aneks zawiera sie przez podpisanie przez Agencje
podpisanej przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie/aneksu:

1) za pomocg systemu teleinformatycznego na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej, przez jego opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym;

2) w siedzibie Agenciji albo jednostce organizacyjnej Agencji, przez podpisanie na
piSmie utrwalonym w postaci papierowe;.

W kazdym z powyzszych przypadkow, Instytucja tworzy dokument, dotgcza
zatgczniki oraz przekazuje Beneficjentowi.

Beneficjent decyduje w jaki sposob dojdzie do zawarcia umowy o dofinansowanie.

Jesli wybierze podpis kwalifikowany, to woéwczas podpisuje dokumenty w systemie
I przekazuje je z powrotem do Instytucji. Instytucja réwniez w systemie podpisuje
dokumenty. W przypadku, gdy w ramach danego projektu oprécz Beneficjenta
wystepujg Realizatorzy, w systemie Beneficjent nie ma mozliwosci technicznej, aby
po podpisaniu dokumentu przekazac¢ go do podpisu Realizatorom. Beneficjent moze
przekazywac¢ dokument do podpisu osobom ze swojej organizacji lub do Instytucji. W
zwigzku z powyzszym, jesli w projekcie wystepujg Realizatorzy, wéwczas umowa
moze by¢ podpisana w postaci elektronicznej: podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, lub w postaci papierowej w Agencji. Szczegétowe informacje o podpisie
kwalifikowanym znajdujg sie pod adresem: Podpis kwalifikowany | Biznes.gov.pl —
Serwis informacyjno—ustugowy dla przedsiebiorcy.

Jesli Beneficjent wybierze podpis zaufany lub osobisty, musi wowczas dokumenty
z systemu pobraé, podpisaé poza systemem i przekaza¢ do Instytucji podpisane za
pomocg modutu Korespondencja. Natomiast umowe przekazang do podpisu w
systemie, Beneficjent musi zwréci¢ bez podpisu do Instytucji za pomocg funkcji
,ZWro¢ bez podpisu”. Agencja nastepnie pobiera dokumenty i podpisuje je poza
systemem. Nastepnie Agencja oznacza dokument jako ,podpisany” w systemie.
Szczegodtowe informacije o podpisie osobistym znajdujg sie pod adresem: Podpis
osobisty — e—dowod — Portal Gov.pl (www.gov.pl). Szczegétowe informacje o
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https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

podpisie zaufanym znajdujg sie pod adresem: Podpisz dokument elekironicznie—
wykorzystaj podpis zaufany—Gov.pl—Portal Gov.pl (www.gov.pl)

Jesli Beneficjent wybierze podpis na pismie utrwalonym w postaci papierowej
wowczas w systemie dokonuje zwrotu umowy bez podpisu za pomocg funkcji ,Zwréé
bez podpisu”. Nastepnie stawia sie w Agencji w celu zawarcia umowy 0
dofinansowanie w postaci papierowe;.

Wszystkie podpisane dokumenty wraz z zatgcznikami Instytucja umieszcza w
systemie.

7.1 Lista dokumentow

Liste dokumentow mozemy wywotac¢ na dwa sposoby. Pierwszym sposobem jest
wywotanie listy dokumentéw bezposrednio z Listy projektéw przez przycisk na liscie
projektéw Dokumenty.

F( = Projekty Cosdokotcasesic 2040 @ 4 O A
12021

5 Svonagiowna

Lista projektow

A Vb aplkac

Liczha wynikow: 1

Panel filtrowania i sortowania

- _
B Deklaracja dostgpnosel SEITINEE I LR

‘Srezegsly projekty
Tyt Wricskodawca
UTRATA MIEJSCA PRACY ‘winiaskl o platnosé

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowania

Korespondencia
200 000,00 200 000,00

o Zamowienia publicene
Status Data ostatnicj zmiany

[# Umawa pedpisana 2024-03-08 120921

Zatgeznii

Rysunek 39 Wywofanie listy dokumentow z listy projektow

Liste dokumentéw mozna wywotaé réwniez z poziomu Szczegdotow projektu poprzez
przycisk w menu Realizacja projektu Dokumenty.

41


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

P RYBY.01.07-1P.01-0002/24 twersja: 3)

Status projektu: [} Umows podpisana

Status wniosku o ~

) Praekazany do skeeptacj
Zmiane W eptacy
Tytul projeicty
UTRATA MIEJSCA PRACY

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Pesel

Informacje o projekcie

Deklaracja destepnoci

Dane projektu
Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
wydatki sgélem Wydatki kwalifikowalne
20000000 200 000,00
Oofinansawanie Dofinansowanie UE
200 000,09 6000000
Data rozpoczecia Data zakefezenia
20231201 Bt
Instytucja zawierajaca umowe Instytucia roaliczajaca projekt
5 Agencia Restrukturyzacil | Medemizacjl Rolnictwa (IP07 RYBY) Agencia Restrukturyzacyl | Modemizac) Rolnictwa (IPO1 RYBY)
Petoe Tacheiing Gata podpisanis umewy Data rozwigzania umawy
dia Fonduszy Europefsich 20240228 Brak

Informacje szczegblowe

nnnnnnnnnnnn
Dane audytowe

Rysunek 40 Wywotanie listy dokumentéw z poziomu szczegdéiéw projektu

Na samej gorze widoku dostepny jest staty blok danych z podstawowymi
informacjami o projekcie: Numer projektu, Tytut, Nazwa Beneficjenta, ldentyfikator,
Status projektu oraz Status wniosku o zmiane.

Na karcie Listy dokumentow zawarte zostaty podstawowe informacje o dokumencie
tj.. Nazwa dokumentu oraz data utworzenia dokumentu (widoczne na belce), Typ
dokumentu, Status, Data podpisania.

R e—

RYBY.01.07-IR01-0006/24 e

Tysat projekia

Thomomane statiu T

Marws banaticjornes \ereptinstor

Ookmenty w projekcie [ woncis e |

Rysunek 41 Lista dokumentéw
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Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikow widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie
wyszukanych elementow.

e Liczba wynikdw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na
stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci: 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.

e Panel sortowania i filtrowania — domysinie panel jest zwiniety, po rozwinieciu
panelu uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujgcych elementow:

Panel filtrowania i sortowania -~

Wybrane filtry:

Wybrane sortowanle:

Rysunek 42 Panel filtrowania i sortowania dokumentow

Pole Wybierz pole stuzy do wprowadzenia nazwy pola, po ktérym bedg sortowane
odpowiednio przefiltrowane projekty.

Przetacznik opcji Malejgco/Rosngco stuzy do ustalenia sposobu sortowania
projektow filtrowanych po wybranych polach.

Przycisk Wyczysé sortowanie stuzy do usuniecia wprowadzonej reguty sortowania.

Pierwszy filtr zostaje dodany bezposrednio w polu pod napisem Wybrane filtry.
Mozliwos$é dodania kolejnych filtrow dostepna jest przy uzyciu przycisku Dodaj Filtr,
ktOry pojawia sie po wprowadzeniu pierwszego filtru. Filtr stanowi wyrazenie
sktadajgce sie z trzech paol panelu filtrowania.

Wybierz pole pozwala na wskazanie pola Dokumentu, na podstawie ktérego
zostanie przeprowadzone filtrowanie. Warunek okresla kryteria poréwnania. W
zaleznosci od rodzaju wybranego pola Warunek moze przyjmowac wartosci:
Mniejsze, Wieksze, ROwne, Zawiera. Sekcja Wartos$¢ okresla do jakiej wartosci
bedzie porownywane wybrane pole. Mozliwe jest wprowadzanie wartosci recznie lub
przy pomocy rozwijalnej listy (np. dla pola Typ dokumentu).

Przycisk Usun stuzy do usuwania wprowadzonego wyrazenia.

W celu dokonania wyszukania po zdefiniowanych filtrach nalezy klikng¢ przycisk
Szukaj.

Przycisk Wyczysé filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtrow.

e Akcje na liscie dokumentéw — wywotujemy przez przycisk w formie ,trzech
kropek” umiejscowiony po prawej stronie projektu na liscie
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Tytut projektu
ziomowanie statku 2

Nazwa beneficjenta Identyfikator
= Pesel

Dokumenty w projekcie

-
Liczba wynikéw: 3 10

Panel filtrowania i sortowania v

Whniosek o zmiang (utworzono 2024-04-26)

Podglad
Typ dokumentu Status
Wniosek o zmiang Roboczy Zatgezniki

Dotgez zatgczriki

Umowa (utworzono 2024-04-26) Odiacz zatacznici [

Typ dokumentu Status
umowa Podpisany
Data podpisania

20240426

Whniosek o zmiang (utworzono 2024-04-25)

Typ dokumentu Status
Winiosek o zmiang 2aakceptowany

Rysunek 43 Akcje na dokumencie

Dostepne akcje:
a) Podglad — pozwala na wyswietlenie szczegotéw dokumentu

b) Zataczniki — pozwala na sprawdzenie listy zatgcznikow dla wybranego
dokumentu

c) Dotacz zatgczniki
d) Odtgcz zatgczniki

W przypadku dokumentow o statusie ,podpisany” nie mozna dotgczac/odtgczac
zatgcznikéw.

Umowa {utworzono 2024-04-26)

Podgiad
Typ dokuments Status
Urnowa Podpisany p—
Data
20240428

Rysunek 44 Mozliwe akcje na dokumencie o statusie ,,podpisany”

44



7.2 Podglad Umowy

Ekran Podglgdu Umowy wywotywany jest na Liscie dokumentow przez przycisk akciji
zawierajacy ,trzy kropki” Podglad dla dokumentu o typie Umowa.

Podglad posiada staty blok danych z podstawowymi informacjami o projekcie, ktory
widoczny jest w gornej czesci strony, zawiera on takie informacje jak: Numer
projektu, Tytut projektu, Nazwa Beneficjenta, Identyfikator, Status projektu oraz
Status wniosku o zmiane.

Ponizej statego bloku danych widniejg szczegdty dokumentu o typie Umowa z
podziatem na sekcje:

e Umowa — zawiera pola umowy: Status, Data podpisania, Data rozwigzania

e Zalgczniki do dokumentu — zawiera pola: Nazwa zatgcznika, Typ, Wskazanie na
plik
¢ Informacje o podpisie elektronicznym — sekcja wyswietla sie, gdy dokument jest

podpisany wraz z informacjami o ztozonym podpisie m.in. dane osoby
podpisujgcej, dane certyfikatu, data podpisu, status

¢ Dane audytowe — Kto utworzyt, Data utworzenia, Kto modyfikowat, Data ostatniej
modyfikacji

CI2 021

RYBY.01.07-IR01-0006/24 ot ammio -
e

O o

B Zadenw -

Umowa (utworzono: 2024-04-26) [ caccscan s < |
B
gt
==

Rysunek 45 Podglad dokumentu
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7.3 Modyfikacja umowy

Jako Beneficjent, jesli masz role z odpowiednim uprawnieniem, mozesz dodawac i
odwigzywacé zatgczniki do umowy lub aneksu, ktéry ma status ,Roboczy”. Pamietaj
jednak, ze za przygotowanie dokumentu odpowiada instytucja, wiec nie rob tego bez
porozumienia z nig. Jesli dodasz tylko potrzebne zataczniki do katalogu
zatacznikow projektu, instytucja bedzie mogta sama dowigzaé je do umowy lub
aneksu.

Nazwa zafqcnika T
Dodsi zetaczn

Rysunek 46 Podglad listy akcji zafgcznikéw do dokumentu o statusie ,roboczy”

7.4 Podglad Aneksu

Ekran Podglagdu Aneksu wywotywany jest na Liscie dokumentow przez przycisk akcji
zawierajgcy ,trzy kropki” Podglad dla dokumentu o typie Aneks.

Podglad posiada staty blok danych z podstawowymi informacjami o projekcie,
widoczny w gornej czesci strony, zawiera on takie informacje jak: numer projektu,
tytut, nazwa Beneficjenta, identyfikator, status projektu oraz status wniosku o zmiane.

Ponizej statego bloku danych widniejg szczegdty dokumentu o typie Aneks z
podziatem na sekcje:

e Aneks — zawiera pola umowy: Status, Czy wniosek o zmiane jest podtgczony
(jesli tak, to rowniez numer powigzanej wersji projektu), Data podpisania,

e Zalgczniki do dokumentu — zawiera pola: Nazwa zatgcznika, Typ, Wskazanie na
plik

¢ Informacje o podpisie elektronicznym — sekcja wyswietla sie, gdy dokument jest
podpisany wraz z informacjami o ztozonym podpisie m.in. dane osoby
podpisujgcej, dane certyfikatu, data podpisu, status

e Dane audytowe — Utworzony przez, Data utworzenia, Kto modyfikowat, Data
ostatniej modyfikaciji.
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RYBY.01.07-IP.01-0005/24 b

St wnioskn o Tmiang:
Tyl projekiu
Homowenie statiy 1
Marma benelicjena ety Tihalir
Fonel
Aneks (tworzono: 2024-04-29) ZARZADTANIE DORUMENT
Podgenanie dokurmentu
Statn Cay weikceeh o 2mmiang jest podiycsony
Provkas; ary do podgpisu Hie
Data podplsania

anekane ks do umowy - tredd

Rysunek 47 Podglad dokumentu o typie Aneks

7.5 Podpisanie dokumentu

O tym, ze dokument oczekuje na podpisanie, dowiesz sie z maila z informacjg, ze dla
Ciebie lub dla Twojej organizacji zostato utworzone zadanie podpisania umowy lub
aneksu.

Szanowny Uzytkowniku,

w dniu 25.04.2024 do podmiotu, ktory reprezentujesz, wplynat dokument do podpisania w ramach
projektu RYBY.01.07-1P.01-0005/24.

Aby zobaczy¢ ten dokument na liscie zadan zaloguj sie do aplikacji.

https://szkol.cst202 1.gov.pl/?clientld=c2988015dcf14af08b56d4ed554a63c1

Wiadomos¢ wystano automatycznie — prosimy na nig nie odpowiadac.

Z wyrazami szacunku,

Zespot Centralnego Systemu Teleinformatycznego CST2021

Rysunek 48 Przykftadowy e—mail o wplynieciu dokumentu do podpisania

Na liscie zadan znajdz to wtasciwe i wybierz przekierowanie na podglad
powigzanego dokumentu.
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Zadania ]

Zadania mojej organizacji

>

1}
i

o ]
H :

g

Aneiks ne 1 do projektu ne FYBY.01.07-1P.01-0005/24

Rodzaj doloamentu scja

Aewks Pestoanarie ok Podglyd dolurmaety

Proyplsany Data proypisania
Tormats Puraw 25429 091 RAT

Pames Teckeisana
a Funabusry Darnpapibich

Rorcssesgsits Pebika

[ ——
iy Earoithg

Rysunek 49 Zadania mojej organizacji

Przed podpisaniem dokumentu mozesz go podejrze¢ (czesc¢ 7.2 Podglad umowy,
czesc¢ 7.4 Podglad aneksu).

Dokument w postaci elektronicznej mozesz podpisaé podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym albo osobistym. Mozesz tez podpisa¢ dokument w postaci
papierowe;j.

Wszystkie podpisywane dokumenty — umowa, zatgczniki do umowy, aneksy,
zatgczniki do aneksow — muszg by¢ podpisane w tej samej postaci przez
beneficjenta, czyli albo w postaci elektronicznej albo w postaci papierowej. Dotyczy
to réwniez wspdétmatzonka, wspotwtasciciela, wspoétarmatora itp.

7.5.1 Podpisanie dokumentu podpisem kwalifikowanym

Jesli chcesz podpisa¢ dokument (umowe/aneks) podpisem kwalifikowanym
mozesz to zrobi¢ w systemie.

Bedgc w widoku szczegdétow dokumentu, w menu Zarzgdzanie projektem kliknij
przycisk Podpisanie dokumentu.
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Aneks vtworzono: 2024-04-2) o onsenn | oo+

Angks nr 1

Status Ty wniosek o zmiang jest podigezony
P

Rysunek 50 Podpisanie dokumentu

Abys mogt ztozy¢ podpis, na Twoim komputerze powinno by¢ zainstalowane
oprogramowanie jego dostawcy (umozliwiajgce sktadanie go poza aplikacjg).
Ponadto, jesli to Twoj pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, zobaczysz
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przeglgdarki, w ktérej pracujesz,
rozszerzenie Szafir SDK WEB. Kliknij na link w komunikacie, aby je zainstalowac.

Aplikacja dopuszcza tylko podpisywanie zatagcznikéw w formacie PDF. Jezeli z
umowg lub aneksem powigzane sg zatgczniki w innych formatach, system
zaprezentuje ich liste oraz odrzuci probe podpisu.

Podczas podpisywania system weryfikuje po numerze PESEL (w przypadku, kiedy
ten jest podany na certyfikacie), czy osoba sktadajgca podpis jest tozsama z
zalogowanym uzytkownikiem. Podanie numeru PESEL nie jest obowigzkowe
podczas rejestracji uzytkownika, dlatego uzytkownik, ktéry bedzie podpisywac
dokumenty powinien wprowadzi¢ go samodzielnie poprzez edycje swojego profilu.
Dostep do tej funkciji jest spod ikony ,ludzika” w prawym gérnym rogu ekranu. Bez
tego nie bedzie mozliwe podpisanie dokumentu (system przerwie proces i
przekieruje uzytkownika do ekranu edyciji profilu).

Czas do korica sesji: 29:52 a @ e b

Zalogowany jako S s

Zalogows

ra Edytuj profil

9 Whybierz kontekst pracy

B Wylogy

Rysunek 51 Dostep do funkcji edycji profilu
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Po kilku minutach od uzupetnienia numeru PESEL wr6¢ na podglad dokumentu i
wybierz funkcje podpisania.

Pojawi sie okno do sktadania podpisu. Zwrd¢ uwage na nastepujgce elementy:

1) U dotu okna wida¢ certyfikat z podtgczonej do komputera karty kryptograficznej.
Powinien zostac znaleziony automatycznie przez aplikacje. Jesli nie widzisz danych
wiasciwego certyfikatu, kliknij przycisk Wybierz i podgzaj za dalszymi instrukcjami na
ekranie.

Certyfiat do podpsywania Certyfikat do makowania crasem

PHCS11 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz PRCS1 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wybierz

=P, O=Agencia Restrukhuryzaci | Modernizach Rolnictwa, organizationidentifier =VATPL-525 1933940, CH=Anna [C=PL 0= Agenca Restruituryzac) o Rokctwa, organ =VATPL-5261933940, CN=Anna

Wystawca certyfikaty Wystawca certyfikaty

prganzaton]dentifier sVATPL-5170355458, CN=Certum QCA 2017,0=Asseco Data Systems S.A., C=PL prganizationidentifier *VATPL-5170359458, CN=Certum QCA 2017,0=Asseco Data Systems 5.A, C=PL |
€ » ~—,1 € ¥ -—J

Rysunek 52 Certyfikat do podpisania

2) W oknie zostat otworzony pierwszy zatgcznik do podpisywanego dokumentu. Na
pasku u gory okna przejdz do wtasciwej strony oraz przewin widok strony we
wiasciwe miejsce. Trzymajgc wcisniety lewy przycisk myszy narysuj prostokat, w
ktorym na dokumencie pojawi sie graficzna reprezentacja podpisu. Uwaga! Jesli
prostokat bedzie zbyt maty, przycisk ,Podpisz” nie uaktywni sie.

Qe 44 |p & vistaw symbol graficmy Wskaz migjsce na podpis

B e e e b S e

Rysunek 53 Wybranie wiasciwej strony do podpisu

igned by | Podpisano proez:

; ARIMR
gencja Restrukturyzaci i Modernizacji
olnictwa

abe | Data: 2024-05-07 13:38

Sk

Rysunek 54 Wstawianie podpisu

3) Zanim klikniesz przycisk ,Podpisz” zastanow sie, czy chcesz umiesci¢ graficzng
reprezentacje na kolejnych podpisywanych zatgcznikach. W przyktadzie na
ponizszym obrazku widaé, ze jestesmy na pierwszym zatgczniku z trzech
podpisywanych (czwartym jest caty dokument). Uwaga! Aplikacja zaktada, ze
chcesz umiesci¢ graficzna reprezentacje tylko na pierwszym zataczniku. Jesli
chcesz, zeby byta widoczna takze na kolejnych, odznacz checkbox ,,Pomin
prezentacje kolejnych elementéw” w lewym dolnym rogu okna.
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Szafir SDK - komponent do skladania | weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.449.8
Tresé dokumentu
@5 % OBinamy (O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

I =a e AL g2 Ikl & Wstaw symbol graficzny Wskaz miejsce na podpis

T T ’ r r T ~
vitae. Proin quis erat a velit ornare auctor non vitae leo. Vivamus non ante lacus.

Suspendisse mattis convallis vulputate. Vivamus et sodales diam. Suspendisse eget tempor
felis. Donec sodales, nibh sed congue blandit, orci tortor vulputate enim, quis posuere urna
odio quis magna. Donec tempus turpis ac purus tristique hendrerit. Nulla feugiat nunc quis
faucibus pulvinar. Vivamus tincidunt lacinia commodo. Praesent mattis ligula sed dignissim
aliquam. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce nibh ante, tincidunt
non aliquet ac, congue maximus lacus.

< >

E Szafir
<

Realizonana caymoéé

Focpisywanie dokumentu 1/4
DANE W BUFORZE 1. Prezentacja

Wybrates certyficat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
Kontynuowanie operacii spowoduje ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wlasnorecznemu.

Pomiri prezentacie kolejnych dokumentdw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem

PKCS11 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wybierz | | PKCS11 Kwalfikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz

(C=PL,0=Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionainej organizationldentifier =VATPL-5262895198, CN=Jakub Kami =PL,O=Mi Funduszy i Polityki rganizationldentifier =VATPL-5262895 19, CN=Jakub Kami

Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu

organizationldentifier =VATPL-5170353458, CN=Certum QCA 2017,0=Asseco Data Systems 5.4.,C=PL ;I praanizationldentifier=VATPL-5170353458, CN=Certum QCA 2017,0=Asseco Data Systems .A.,C=PL ;I
< > < >

Rysunek 55 Skfadanie podpisu kwalifikowanego

Kiedy klikniesz przycisk ,Podpisz”, aplikacja poprosi o wpisanie PIN-u do karty
kryptograficznej. Jesli checkbox pominiecia prezentacji jest zaznaczony,
podpisywanie kolejnych zatgcznikdw wykona sie automatycznie, jesli nie — na
kazdym kolejnym zatgczniku musisz wybra¢ miejsce podpisu. Po podpisaniu
wszystkich zatgcznikéw wyswietli sie komunikat o zakonczeniu procesu
podpisywania.

Czynno$¢ podpisania dokumentu odktada sie w historii zadania. W katalogu
zatgcznikéw aplikacja dodaje podpisane pliki, zachowujgc réwniez ich niepodpisane
wersje.

Po podpisaniu dokumentu w systemie, pozostate zatgczniki, ktére otrzymates w
wiadomosci od Agencji w module Korespondencja, musisz podpisa¢ w postaci
elektronicznej poza system i zwréci¢ do Agencji przez modut Korespondencja.

7.5.2 Podpisanie dokumentu podpisem zaufanym lub osobistym.

Jesli chcesz podpisa¢ dokument (umowe/aneks) podpisem zaufanym lub
osobistym, musisz wéwczas:

e pobraé¢ dokumenty z systemu
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e podpisaé je poza systemem

e przekazaé wszystkie podpisane dokumenty do Instytucji za pomocg modutu
Korespondencja

e zwrdcié do Instytucji, umowe przekazang do podpisu w systemie, za pomocg
funkcji ,zwro¢ bez podpisu” — jest to techniczny zwrot dokumentu w systemie
do Agenciji, aby Instytucja mogta dalej procedowac sprawe.

7.5.3 Podpisanie dokumentu w postaci papierowej

Jesli chcesz podpisa¢ dokument (umowe/aneks) w postaci papierowej musisz
wowczas:

e zwrodcié do Instytucji, umowe przekazang do podpisu w systemie, za pomocg
funkcji ,zwrd¢ bez podpisu” — jest to techniczny zwrot dokumentu w systemie
do Agenciji, aby Instytucja mogta dalej procedowac sprawe,

o stawic sie na podpisanie umowy/aneksu w Oddziale Regionalnym ARIMR.

7.6 Zwrot dokumentu bez podpisu

W systemie istnieje mozliwos¢ zwrotu dokumentu (umowy/aneksu) bez podpisu.
Zwrot dokumentu bez podpisu nalezy zastosowac, gdy:

e dokument podpisalismy podpisem zaufanym albo osobistym;

e dokument zamierzamy podpisaé w postaci papierowej;

e dokument zawiera btedy.

Aby zwréci¢ dokument, bedgc w widoku szczegotdéw dokumentu, w menu
Zarzgdzanie dokumentami Kliknij przycisk Zwréé dokument bez podpisu. Akcja
Zwroé dokument bez podpisu jest dostepna, po uprzednim przypisaniu zadania do
wybranego uzytkownika.
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=  Projekty Czasdokoricasesiic 2408 @ # @

Status projektu: E umowa podpisana

RYBY.01.07-1P.01-0005/24

Stat ioski
us wmiosku o [ Brak wniosku o zmiang

zmiang:
Tytut projektu
zlomowanie statku 1
Nazwa beneficjenta Identyfikator
‘ Pesel -
Ak (tworzono: 2024-04-29)

Podpisanie dokumentu

Zwrdéé bez podpisu
Status Czy wniosek o zmiang jest po
Przekazany do podpisu Nie
Data podpisania
Brak

|

Zatgczniki do dokumentu

Nazwa zatgcznika Typ
aneksnr1 Aneks do umowy - tresc
Dane audytowe ~

Rysunek 56 Funkcja zwrotu dokumentu bez podpisu

W momencie wybrania opcji Zwroc¢ dokument bez podpisu aplikacja wyswietla okno z
pytaniem o potwierdzenie przekazania dokumentu wraz z polem Komentarz do
uzupetnienia.

Przekazanie dokumentu bez podpisu

Czy cheesz przekazad dokument bez podpisu?

Komentarz

Rysunek 57 Okno przekazania dokumentu bez podpisu

Czynno$¢ zwrotu dokumentu bez podpisu odktada sie w historii zadania.

7.7 Podglad wniosku o zmiane

Na liscie dokumentéw mozna wywota¢ podglad metryki (metadanych) wniosku o
zmiane. Jest to mozliwe, poniewaz wniosek o zmiane jest dokumentem, jednak ta
funkcjonalno$¢ nie ma znaczenia biznesowego, wszystkie znaczgce czynnosci
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dotyczgce wnioskdw o zmiane wykonujg sie z innych miejsc aplikacji. W
szczegolnosci, biznesowego znaczenia nie ma widoczna na ekranie mozliwo$¢é
dowigzywania zatgcznikow do tego dokumentu.

Podglad dokumentu posiada staty blok danych z podstawowymi informacjami o
projekcie, widoczny w gornej czesci strony, zawiera on takie informacje jak: numer
projektu, tytut, nazwa Beneficjenta, identyfikator, status projektu oraz status wniosku
0 zmiane.

Ponizej statego bloku danych widniejg szczegéty dokumentu o typie Wniosek o
zmiane z podziatem na sekcje:

e Whniosek o zmiane — zawiera pola dokumentu wniosku o0 zmiane: Status

e Zalgczniki do dokumentu — zawiera pola: Nazwa zatgcznika, Typ, Wskazanie na
plik

e Dane audytowe — Kto utworzyt, Data utworzenia, Kto modyfikowat, Data
modyfikacji

452299-0474 Status projekiu:

Status wniosku o zmiang: (5 R

Tytul projeicty

Mazwa beneficjenta
Ryszard Ochick

Wriosek o zmiang

|

Status

| ;
¥

Zalgezniki do dokumentu

Marwa zalacznika Typ

Brak danych

Dane audytowe

|

Kio utwarzyl Kto modyfikowal
faul shared defaultauthor

Data utworzenla Data modyfikac)l
13102021 19102021

Rysunek 58 Podglad dokumentu Wniosek o zmiane

7.8 Usuniecie Wniosku o zmiane

Aby catkowicie usung¢ roboczy wniosek o zmiane, wybierz z poziomu Podgladu
dokumentu przycisk Usuin w menu Zarzgdzanie projektem.

Nie mozna usuwaé wnioskow zaakceptowanych lub odrzuconych.
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Dokument 261

Sat

Tadgczniki do dokumentu

H
i + 3
H g
2
-
¥ 3

Dane audytows

Rysunek 59 Usuniecie Wniosku o zmiane

Po potwierdzeniu na komunikacie z ostrzezeniem dokument zostanie usuniety.



8 Zataczniki

Zatgczniki to wydzielony obszar na pliki zwigzane z realizacjg projektu,
zamieszczane przez instytucje, Beneficjenta lub Realizatorow.

8.1 Katalog zatgcznikow

Katalog zatgcznikdw mozesz otworzy¢ z Listy projektéw przez przycisk na liscie
projektéw Zatgczniki.

% = Projekty

Lista projektow

Liczba wynikdwe. 1

10

Panel filtrowania | sortowania v
R s RYBY.01.07-1P01-0002/24 I s
5 Dexlarscia dosteposci

‘szczegély projektu

Tyt Wnioskodawea
UTRATA MIEJSCA PRACY Wioski 0 platnoéé
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Korespandencia
200 000,00 200 000,00
Status Data cstatriej zmisny Zamdwienta publiczne
[E Umowa podpisana 20240308 12:09:21
Dokumenty
Zadania
zarzgdzanie uzytkowmikami
Pome Technicina
s Funduszy Europessien
Renczpospolca Plska
Dofnansewans przsz
Ung Ewrspaiska

Rysunek 60 Wywofanie listy zatgcznikéw z listy projektow

Katalog zatgcznikbw mozesz wywotac réwniez z poziomu Szczegdotow projektu
poprzez przycisk w menu Realizacji projektu Zatgczniki.



it @ # O £

JRy— RYBY.01.07-IR.01-0002/24 (wersja: ) — L
miang: i "
o Tytul projektu
UTRATA MIEJSCA PRACY
Nazwa beneficienta Identyfikator
Zadania s
Informacije o projekcie ZARZADZANIE PROJEKTEM v

85 Dekiaracja dostepnodci

Dane projektu

Tytud
uTR

Wiydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
20000000 20000000

Dofinansowanie
200 000,00 50 D

Data rozpoczecia Data zakoriczenia
20231201 202402:26

Instytucia 2awiersjaea umows Instytucja rorliezajaca projet
gens uryzaci | Modernizacy Rolnictwa (IR0 RYBY) Agencia Restrukturyzsci | Modemizaci Roinictwa (01 RYEY)

Dats rozwiazania umowy
Brak

Informacje szczegdlowe

................

Dane audylawe

Rysunek 61 Wywofanie listy zalgcznikéw z poziomu szczegofow projektu

W gornej czesci widoku umieszczony jest staty blok danych z podstawowymi
informacjami o projekcie: Numer projektu, Tytut, Nazwa Beneficjenta, ldentyfikator,
Status projektu oraz Status wniosku o zmiane.

Na karcie Listy zatgcznikow projektu zawarte zostaty podstawowe informacje o
zatgczniku tj.: Numer (widoczny na belce), Nazwa pliku, Typ, Skrot, Wskazanie na
plik, Wtasciciel, Udostepnione Realizatorom, Rozmiar pliku, Czy zostat podpisany?,
Widoczny dla Beneficjenta.

Pole ,Wtasciciel” wskazuje na podmiot, ktéry zamiescit zatgcznik i w zwigzku z tym
jest uprawniony do jego modyfikacji lub usuniecia.

Pole ,,Czy zostat podpisany?” zawiera informacje czy zatgcznik zostat podpisany
podpisem kwalifikowanym przez system.

Sekcja Dane audytowe zawiera pola: Kto dodat, Data dodania, Kto modyfikowat,
Data ostatniej zmiany.
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= Projekty Czasdokoicasesii 2907 @ # O

Pesel - ¢

Lista zatgcznikéw projektu ZARZADZANIE ZALACZNIKAMI A

Dodaj zalgcznik

Liczba wynikow: 8 10 -
Pobierz zalgczniki

Panel filtrowania i sortowania

||

aneks nr 1

Nazwa pliku Typ

aneks nr 1.pdf Aneks do umowy - tresé

Informacje szczegélowe ~
Skrét Wiasciciel

DBD86FBCBFFA9A93F229158C912420 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacii Rolnictwa

Rozmiar pliku Czy zostal podpisany?

30662 Nie

Dane audytowe o

Nazwa pliku Typ

Rysunek 62 Lista zafgcznikéw

Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie
wyszukanych elementéw.

e Liczba wynikdw na stronie okresla, liczbe elementéw wyswietlanych na stronie i
moze by¢ ograniczona przez wartosci: 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.

e Panel sortowania i filtrowania — domysinie panel jest zwiniety, po rozwinieciu
panelu uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych elementow:

Panel filtrowania i sortowania

|

Wybrane filtry:

Wybrane sortowanle:

Rysunek 63 Panel filtrowania i sortowania dokumentow

Pole Wybierz pole stuzy do wprowadzenia nazwy pola, po ktérym bedg sortowane
odpowiednio przefiltrowane projekty.

Przetacznik opcji Malejgco/Rosngco stuzy do ustalenia sposobu sortowania
projektow filtrowanych po wybranych polach.
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Przycisk Wyczys¢é sortowanie stuzy do usuniecia wprowadzonej reguty sortowania.

Pierwszy filtr dodawany jest bezposrednio w polu pod napisem Wybrane filtry.
Mozliwos$¢ dotgczenia kolejnych filtrow jest dostepna poprzez klikniecie na przycisku
Dodaj Filtr, ktory pojawia sie po wprowadzeniu pierwszego filtru. Filtr stanowi
wyrazenie sktadajgce sie z trzech pdl panelu filtrowania.

Wybierz pole pozwala na wskazanie pola Zatgcznika, po ktérym ma by¢
przeprowadzone filtrowanie. Warunek okresla kryteria poréwnania. W zaleznosci od
rodzaju wybranego pola Warunek moze przyjmowaé wartosci: Mniejsze, Wieksze,
Réwne, Zawiera. Sekcja Wartos¢ okresla do jakiej wartosci bedzie poréwnywane
wybrane pole. Mozliwe jest wprowadzanie wartosci recznie (np. dla pola Nazwa
zafgcznika), lub przy pomocy listy rozwijalnej (np. dla pola Typ zatgcznika).

Przycisk Usun stuzy do usuwania wprowadzonego wyrazenia.

W celu dokonania wyszukania po zdefiniowanych filtrach nalezy klikng¢ przycisk
Szukaj.

Przycisk Wyczysé¢ filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtréw.

Akcje na liscie zatacznikow wywotujemy przez przycisk w formie trzech kropek
po prawej stronie projektu na liscie.

Akcje na liscie zatgcznikéw roéznig sie w zaleznosci od podmiotu bedgcego
Wiascicielem dokumentu (Wiasciciel dokumentu to podmiot, ktory dotgczyt
dokument).

= Projekty Czasdokoricasesji 1522 @ # @

Pesel -

Lsa satacaikow projkt

Liczba wynikow: 8 10

Panel filtrowania i sortowania v

aneks nr 1
Dokumenty

Nazwa pliku Typ

ks nr 1.pdf Aneks d -tresé
aneks nr 1.p netes o imowy - Ire Dolgcz / odiacz dokumenty

Informacje szczegolowe Pobierz A

Skrot Wiasciciel
DBD86FBCBFFA9A93F229158C912420 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Rozmiar pliku Czy zostal podpisany?
30662 Nie

Dane audytowe v

Rysunek 64 Akcje na liscie zatgcznikéw nie bedacych wlasnoscia Beneficjenta
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Lisa zatacznikéw pojoty

Liczba wynikdw: 9 1]

Panel filtrowania i sortowania g
nowy harmonogram platnosci H ~

Edytu
MNazwa pliku Typ
Mawy harmonogram platnodel paf Inny Dokumenty
Informacje szczegdlowe Dotgez / odigez dokumenty | ©
Skrot Wiasciciel Pobyerz
BZFBTFFFZTB0ICFCTIO9FCOS6C2ZE Tomasz
Usun
Rozmiar pliku Czy rostal podpisany?
57837 Mia
Dane audytowe -

Rysunek 65 Akcje na liscie zatgcznikow bedacych wilasnoscia Beneficjenta
Dostepne przyktadowe akcje:
a) Edytuj — umozliwia edycje danych
b) Dokumenty — pokazuje liste dokumentéw, do ktérych zataczony jest dany plik
c) Dotacz / odtgcz dokumenty
d) Pobierz — pozwala na pobranie zatgcznika

e) Usun — pozwala na usuniecie zatgcznika.

8.2 Modyfikacja zatgcznika

Ekran Modyfikacji zatgcznika uruchomisz w Katalogu zatgcznikow przyciskiem
Edytuj na liscie akcji pod trzema kropkami na karcie danego zatgcznika, ktérego
jestes wtascicielem.
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= Projekty Czasdokoricasesi: 1536 @ # @

Liczba wynikow: 9 10

Panel filtrowania i sortowania

nowy harmonogram ptatnosci

|‘

Nazwa zakacz
nowy harmonogram platnosci p o

Informacje szczegdlowe ~

Nazwa pliku
Nowy harmenogram platnoscl.pdf

Inny
Skrot Wiasciciel
62FB7FFF27B01CFC7769FC6516C281 Tomasz

Rozmiar pliku Czy zostat podpisany?
57837 Nie

Dane audytowe v

ANULUJ

Rysunek 66 Modyfikacja zalgcznika

Mozesz edytowac nastepujgce dane zatgcznika:
e Nazwa zatgcznika

e Plik zatgcznika

e Informacja czy zatgcznik zostat udostepniony Realizatorom (jesli w projekcie
wystepujg Realizatorzy).

e w informacji szczegdtowej mozna edytowac typ pliku.

Pozostate dane zatgcznika sg jedynie prezentowane, bez mozliwosci edyciji.

Modyfikacja danych zatacznika jest zablokowana dla zatagcznikéw powigzanych
z dokumentem posiadajacym date podpisania.

8.3 Dowigzanie zatgcznika do dokumentu

Mozesz rozpoczg¢ dowigzywanie zatgcznika do dokumentu (np. wniosku o zmiane
ktory utworzytes) z poziomu katalogu zatgcznikéw lub z podglagdu dokumentu w
sekcji Zatgczniki do dokumentu. W pierwszym przypadku bedziesz wybiera¢
dokumenty do powigzania z zatgcznikiem; w drugim — zatgcznik do powigzania z
dokumentem, czego efekt koncowy bedzie taki sam.



Cl 2021 RYBY.01.07-1P.01-0007/24

T miang: Aoy
Tytut projektu

W Wybdr aplikacii Thomowante statku 3
Nazwa beneficienta entyfikator
Tomasz Pesal-

[ Dokumenty w projekcie m

Liczta wynidw: n

Wniosek o zmiang (Utworzono 2024-04-29)

ﬁ Podoigd
Typ dokumentu Satus
Pome Technicana ’
s Fundusay Eunapejskich Wnlosako HTiASy Rtocy Zalgcaniki
= Dotjez zatgcaniki
Recopeupeita Poiska Umowa (utworzono 2024-04-29)

Deigecz Zakpenivi

- Typ dokuments Tatus

Dolinanewane proes Umnows Przekcazany do podptsu
Uinig Eurapejsiy °

Rysunek 67 Dofaczanie zatgcznika do dokumentu

W momencie wybrania akcji Dotgcz zalgczniki przechodzimy do ekranu Katalogu
zalacznikéw do projektu, na ktorym mamy mozliwo$¢ zaznaczenia checkbox’em
wybranych zatgcznikéw do dotgczenia.

Lista zatgcznikdw projektu ZARZADZANIE ZALACZNIKAMI

Liczba wynikéw: 5 o

Panel filtrowania i sortowania s

O oswiadczenie wnioskodawcy

O deklaracja wekslowa

Nazwa pliku Typ
23 P-J110E0 Deklaracia wekslowa do umowy.gocy Inny

Informacje szczegdtowe ~
Skrot Wiagciciel

F219/COBAD2DBE9182E2D2EES82296 Agencja il 3l °
Rozmiar pliku Czy zostal podpisany?

34120 Nie o |

Rysunek 68 Wybor zafgcznikéw do dokumentu

Pod listg zatgcznikow widniejg przyciski:

e Zapisz — skutkuje dowigzaniem zatgcznikéw do dokumentu
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e Anuluj — skutkuje rezygnacjg z operacji

Po zapisie zostaniesz przeniesiony do widoku Podglagdu dokumentu.

8.4 Odtaczenie zatgcznika od dokumentu

Funkcja Odtgczenia zatgcznika od dokumentu mozliwa jest do wywotania z dwdéch
miejsc:

e Katalogu zatgcznikéw poprzez wybranie akcji Dotgcz/odtgcz dokumenty
przy konkretnym zatgczniku

e Podgladu dokumentu w sekcji Zatgczniki do dokumentu.

Lista zalgcznikéw projektu ZARZADZANIE ZALACZNIKAMI REALIZAGJA PROJEKTU

Liezha wynikéw: 5 10

Panel filtrowania i sortowania v

oswiadczenie wnioskodawcy

Dokumenty

Nazwa pliku Typ

24 P-7.2_1021 0% beod ¥ O Nig w zwigzku malienskim_rozdzielnodc) Zakgenik do umowy/aneksu

majatkowel.paf x Dodgcz f odigcr dokumenty
Pabierz

Informacje szczegdlowe ~

Skrat Wiagciciel

D7BBBFDEBYBOCIGFB1EIBOGZA2090 Agencia yzac]i i Mods 3l

Rozmiar pliku Czy zostal podplsany?

103477 Nie

Dane audytowe w

@

Rysunek 69 Mozliwos$é odigczenie dokumentu z poziomu Zafgcznikéw

Po nacisnieciu Dotacz/odtgcz dokumenty przechodzimy do widoku Dokumentow w
projekcie i mozemy za pomocg odznaczenia checkboxa odtgczy¢ zatgcznik od
wybranego dokumentu.
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Dokumemy w projekcie REALIZACJA PROJEKTU

Licza wynikéw: 3 o

Panel filtrowania i sortowania b

Whiosek o zmiane (utworzono 2024-04-29)

Typ dokumentu Status
Wniosek o zmiang Roboczy

Umowa (utworzono 2024-04-29)

Typ dokumentu Status
Umowa Przekazany do podpisu

[0 Wniosek o zmiang (utworzono 2024-04-29)

Typ dokumentu Status °
Whniosek o zmiang Faakceptowany

m '. ANULUJ .I
Rysunek 70 Wybor dokumentu, od ktérego odfgczamy wybrany zafgcznik
8.5 Usuniecie zatgcznika

Funkcja Usuniecia zatgcznika wywotywana jest z poziomu Listy zatgcznikow
przyciskiem akcji Usun umiejscowionym na licie akcji pod trzema kropkami.

zalgcznik do aneksu I A

Edytuj
Mazwa pliku Typ
Zatgcmik do aneksu pdf Zatgomik do umowy/aneksy Dotumenty
Informacje szczegélowe Dolqez / odigez dokumenty | ™
Skrot Wiascicial Eoiiolz
T30F19BSAESTCCIEOFBESE3814BB11D Tomasz
Rozmiar pliku Czy zostal podpisany?
56742 Nie
Dane audytowe ~

Rysunek 71 Usuniecie zalgcznika

W momencie wywotania funkcji usuniecia zatgcznika pojawia sie komunikat z
potwierdzeniem usuniecia dokumentu. Po potwierdzeniu operacji zatgcznik zostaje
usuniety,
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Czy aby na pewno chcesz usungd dane?

Powod usuniecia

- [

Rysunek 72 Komunikat z potwierdzeniem usuniecia zatgcznika

Beneficjent nie moze usuwaé (ani odwigzywac) zalgcznikOw powigzanych z
dokumentami przekazanymi do podpisu lub posiadajacymi date podpisania.

8.6 Dodanie zaftgcznika projektu z poziomu katalogu zatgcznikéw

Przycisk Dodaj zafgcznik znajduje sie w u gory listy zatgcznikbw w menu
Zarzadzanie zatgcznikami.

Dodanie zatgcznika ~

Mazwa zalgcznika @ Plik zalgeznika

Rysunek 73 Widok dodania zafgcznika

Wybor przycisku uruchamia panel, na ktérym nalezy wybraé plik z dysku oraz
uzupetni¢ dane takie jak m.in. nazwa i typ zatgcznika.

Plik moze by¢ w formacie m.in. xml, pdf, jpg, jpeg, png, xlIs, xIsx, doc, docx, rar, zip.

Nie jest dozwolone dodawanie plikbw wykonywalnych np. exe, bat.
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9 Zarzadzanie uzytkownikami

Aby przedstawiciel Beneficjenta lub Realizatora mégt w imieniu danego podmiotu
zarzgdzac¢ uprawnieniami uzytkownikéw do danego projektu, pracownik instytucji
musi najpierw wskazac go jako zarzgdzajgcego projektem. Czynnos¢ ta ma dwa
gtdbwne etapy:

1) Utworzenie w Administracji podmiotéw na podstawie danych Beneficjenta i
Realizatorow z projektu, lub — powigzanie projektu z juz istniejgcymi
podmiotami (jesli wczesniej juz zostaty dla tych podmiotéw zarejestrowane
inne projekty),

2) Przypisanie danej osobie roli o uprawnieniach administracyjnych zawezonych
do kontekstu danego podmiotu i projektu (rowniez w wariancie, gdy ta osoba
jeszcze nie ma konta i przed nadaniem uprawnien musi sie zarejestrowac).

9.1 Rejestracja wtasnego konta

Jezeli pracownik instytucji wskazat Twoj adres email jako zarzgdzajgcego projektem,
a nie masz jeszcze konta w systemie CST2021, otrzymasz wiadomos$¢ podobng do
ponizszej:

Szanowny Uzytkowniku,

w aplikacji SL2021 beneficjenci oraz realizatorzy projektow sami zarzadzajg uprawnieniami do projektow
W swoich organizacjach.

Ponizszy link umoéliwi Ci, jako posiadaczowi tego adresu email, zarejestrowanie sie w aplikacji jako
osoba zarzadzajgca uprawnieniami innych osoéb w ramach podmiotu do projekiu RYBY.
01.07-IP.01-0001/23:

hitps.//projekty-szkol.cst2021.gov.pl/auth/register*token=DI2iaedm/UyigV GeHtUFhA==

W razie watpliwosci skontaktuj sie z opiekunem projektu po stronie instytuciji-

Wiadomosé wystano automatycznie — prosimy na nig nie odpowiadac.

Zwyrazami szacunku,
Zespot Centralnego Systemu Teleinformatycznego CST2021
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Kliknij link otrzymany w mailu lub skopiuj go do przeglgdarki. Uzupetnij formularz
rejestracyjny. Kiedy sie zarejestrujesz, pracownik instytucji otrzyma maila z
informacjg o tym i bedzie mégt dokonczy¢ przyznanie Ci uprawnien.

Jesli miates juz konto w CST2021, nie musisz czekac na kolejny krok pracownika
instytucji — mozesz od razu sie zalogowac i pracowac w tym projekcie.

9.2 Zarzgdzanie osobami uprawnionymi

Jesli otrzymates role Zarzgdzajgcego, mozesz obejrze¢ liste 0s6b uprawnionych do
projektu — wybierz opcje Zarzgdzanie Uzytkownikami w menu Zarzgdzaniu
projektem.

=  Projekty Czasdokoficasesii 2041 @ # O

Lista projeklow >

Status projektu: E Umowa podpisana

RYBY.01.07-1P.01-0005/24 (wersja: 2)

Status wniosku o

N 3 Roboczy
zmiane:

Tytut projektu
ztomowanie statku 1

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Tomasz Pesel -

I

Whiosek o zmiang
Dane projektu
Lista wersji projektu

Tytut projektu
zlomowanie statku 1

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Zarzadzanie uzytkownikami

Pobierz wersje projektu do PDF

163 000,00 163 000,00

Dofinansowanie Dofinansowanie UE

163 000,00 114100,00

Data rozpoczecia Data zakoriczenia

2024-04-24 2024-05-07

Instytucja zawierajgca umoweg Instytucja rozliczajgca projekt

Agencja Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa (IP.01.RYBY) Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (IP.01.RYBY)
Data podpisania umowy Data rozwigzania umowy

2024-04-26 Brak

Rysunek 74 Akcja zarzadzanie uzytkownikami

Liste os6b uprawnionych do projektu mozesz rowniez obejrze¢ z poziomu Listy
projektéw, poprzez wybranie z menu obszaru Zarzgdzanie Uzytkownikami.
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CQ O 2 1 = F'm]ehi\f

85 Stona gidwna

Lista projektow

Wybte aplikach

Licrha wymiikiw: 2

10

[
B zadanio
Panel filtrowania | sortowania =
-

RYBY.02.03-IR01-0006/23

55 Deklarscja dosgpocds

Srozogily projektu
Tytul Wrileskedawea
: Wriknski o phntncesé
Wydatki kwalifikowalne Dafinansawanio
v
B2 50958 B0 731,00 3 o
Status Data ostatnief zmisny Zamdwierda putlicane
L7 enowa podpisans 20240412 09:25:02
T Dokurmenty
dla Funduszy
Zakquznik
== RYBY.0Z.03-1R01-0013/23
Reecapaspelita Polsia Zadania
- Tyl Wrioskodowea Zarzadzanie u2ytkewnikami
Cofinansowane preez
Unlg Eurcpasky Wydatki kwalifikowalrse Dofinansawanie

B2 509.56 80 7300

Rysunek 75 Akcja zarzadzanie uzytkownikami z poziomu Listy projektow

Wybierajgc akcje Zarzgdzanie uzytkownikami zobaczysz Liste uprawnionych
uzytkownikow. Z poziomu tej listy mozesz dodawac nowe osoby uprawnione,
zmieniac im zakres uprawnienh oraz blokowac i odblokowac¢ dostep do projektu.

Lista up ych uzyth

ZARZAD ~
Dodaj uprawnioNeqa LZytkownika

2mergdzanie uzytkownikami

E-mail Login
Imig Narwisko

Anna

Nazwa Pedmicty Status

Tomas? atywny

Role -~
Role utytkownika

Beneficient - Zarzadzrajecy

Rysunek 76 Lista uprawnionych uzytkownikéw

Role jakie moga by¢é nadane osobom w projekcie po stronie Beneficjenta to:
e Obstuga wnioskow o ptatnos¢
e Odczytujacy

e Osoba uprawniona
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e Podpisujacy
e Zarzadzajacy
e Zarzadzajacy uzytkownikami

e Edycjadanych

W zatgczniku nr 1 zostaty podane role wraz z przypisanymi do nich rolami w aplikaciji
Projekty.

Rekomendujemy, aby kazdy Beneficjent, w trosce o zapewnienie ciggtosci
pracy w systemie, na wypadek nieobecnosci, wyznaczyt co najmniej dwéch
Zarzgdzajacych.

9.2.1 Lista 0s6b uprawnionych

Kazda karta na liscie zawiera podstawowe informacje o Uzytkowniku tj.: Nazwa
Uzytkownika (widoczna na belce), Nazwa podmiotu, /mie, Nazwisko, e—mail, login,
Status, przyznane role oraz dane audytowe.

W menu Zarzadzanie projektem widaé przycisk Dodaj uprawnionego uzytkownika,
ktory uruchamia formularz wprowadzania danych nowego uzytkownika

Lista ug

Dodaj uprawnionego uytkownika

o
Rala i
fole uhytkownika -

Rysunek 77 Okno dodania uprawnionego uzytkownika

Mozesz zarzgdza¢ uzytkownikami poprzez rozwijalng liste akcji dostepng pod
przyciskiem w formie trzech kropek na belce z danymi uzytkownika.

Dostepne akcje to:

o Edytuj — mozliwos¢ edyciji niektorych danych uzytkownika, w tym przyznanych
rol z uprawnieniami
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e Zablokuj — mozliwos¢ zablokowania uzytkownika

e Odblokuj — mozliwo$¢ odblokowania uzytkownika zablokowanego.

Wojciech Nowak i oA

Edytuj
E-mail Login

Zablokuj

Imig Mazrwisko
Wojciech

Nazwa Podmiotu Status
Podmiot testowy ryby aktywny

Role ~

Role uzytkownika

Beneficjent - Ozoba uprawniona

Dane audytowe v

Rysunek 78 Lista akcji mozliwych do wykonania dla poszczeg6lnych uzytkownikéw

Rekomendujemy, aby kazdy Beneficjent, w trosce o zapewnienie ciggtosci
pracy w systemie na wypadek nieobecnosci, wyznaczyt co najmniej dwéch
Zarzadzajacych.

9.2.2 Modyfikacja danych osoby uprawnionej

Po kliknieciu przycisku Edytuj mozesz edytowac przede wszystkim uprawnienia w
danym projekcie. Na karcie uzytkownika rozwin belke ,Role” i wybierz jedng lub
wiecej rél z listy. Kazde rola zawiera zestaw uprawnieh odpowiadajacy jej nazwie.

Rola Zarzgdzajgcego miesci w sobie wszystkie uprawnienia, wiec jej posiadaczowi
nie ma sensu nadawac kolejnych rél.

Podobnie szeroka jest rola Osoba uprawniona (to Zarzgdzajgcy bez zarzgdzania
uzytkownikami, usuwania wnioskoéw o zmiane oraz elektronicznego podpisywania
umow i anekséw).
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Frale -

Benmlicjert - Fryeja damyeh | ¥ .

[ senefcjent . Obshuga wnicskiw o phatrosé
I L0 Denefecient - Oderytujacy

7] Beneficjent - Osoha uprawniona

I [] Beneficient - Podpisujgcy I
O  fenafejent - Tarrqdzaigey

+
1 Beneficjent - Zarzadzajgey whytkowrdkami

Rysunek 79 Widok modyfikacji uprawnien
9.2.3 Zablokowanie osoby uprawnionej

Zablokowanie uzytkownika odbiera mu dostep tylko do danego projektu.

Wojciech Nowak i oA

Edytuj
E-mail Login
Zablokuj
Imig Mazrwisko
Wojciech
Nazwa Podmiotu Status
Podmiot testowy ryby aktywny
Role ~
Role uzytkownika
Beneficjent - Ozoba uprawniona
Dane audytowe .

Rysunek 80 Zablokowanie osoby uprawnionej

Osoba zablokowana pozostanie dalej widoczna na liscie os6b uprawnionych, jednak
jej status zmieni sie na Nieaktywny.

9.2.4 Odblokowanie osoby uprawnionej

Odblokowanie uzytkownika przywraca mu dostep do projektu.

71



058085-5385 Status projektu: @ Umaowa wprzygotowaniu

Status wniosku o zmiang: [ Brak wniosku o zmiane
Tytul projektu
scel

lerisque, lorem ipsur

Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochécki

Lista uprawnionych uzytkownikéw
Szuka; 10 -

Administrator (Paradys Maksymilian)

I

Imig Nazwisko e
Maksymilian Paradys
wicicy
E-mail Identyfikator
maksp@misia.pl Admin
Status
nieaktywny
Dane audytowe v

Rysunek 81 Odblokowanie osoby uprawnione;j

Status osoby odblokowanej zmieni sie na Aktywny.



10 Zadania uzytkownika

Zadania dla uzytkownika pozwalajg kontrolowac¢ obstuge dokumentéw w projekcie, w
tym zwtaszcza ich podpisywanie oraz przekazywanie pomiedzy réznymi
uzytkownikami.

Zadania mogg dotyczy¢ wnioskow o0 zmiane, umow i aneksow.

W przypadku wniosku o zmiane zadanie kohczy sie zwykle automatycznie w wyniku
akceptacji lub odrzucenia wniosku. W przypadku umowy lub aneksu o momencie
zakonczenia decyduje pracownik instytucji — kiedy uzna, ze wszystkie potrzebne
podpisy zostaty juz na dokumencie ztozone.

Obstuga zadan w aplikacji SL2021 jest mozliwa bezposrednio z poziomu listy zadan
uzytkownika oraz z poziomu dokumentu, ktérego dotyczy zadanie. Do wykonania
czynnos$ci zwigzanych z obstugg zadania wymagane sg odpowiednie uprawienia.
Zadania sg przypisywane do organizacji (Beneficjenta lub instytucji) albo do
konkretnego uzytkownika. Kazdy uzytkownik moze obstuzy¢ zadanie widoczne na
liscie zadan organizacji — nawet jesli jest ono przypisane do kogos$ innego. Nalezy
jednak stosowac przypisanie imienne, bo dzieki temu w powiadomieniu mailowym
adresat przypisania dowie sie, ze to konkretnie on powinien wykonac jakas akcje,
szczegodlnie tak istotng jak elektroniczne podpisanie dokumentu.

10.1 Zadania

Ekran Zadania wywotujemy z menu w pasku po lewej stronie aplikacji lub — dla
danego projektu — poprzez przycisk ,Zadania” pod trzema kropkami na karcie
projektu na liscie projektéw. Na widoku prezentowane sg zadania dostepne dla
uzytkownika z podziatem na cztery kategorie:

e Zadania moje — zadania przypisane bezposrednio do uzytkownika,

e Zadania mojej organizacji — zadania przypisane do organizacji, w ktorej
pracuje uzytkownik oraz zadania wszystkich uzytkownikow z tej organizaciji

e Zadania obserwowane
e Zadania zakonczone

Karta kazdego zadania zawiera podstawowe informacje o nim: Rodzaj dokumentu,
akcja do wykonania, Osoba przypisana, Data przypisania.
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—; Projekty

Zadania

Zadania moje

151 opektin
Lista projektiw " ) Zadania mojej oiganizacii
Panel filtrowania i sortowania
_ Zadania abserwowane

Zadania moje i Zadania zakariczone
Karespondencia seryjna 10
Liczba wynikdw: 2

B Zarzgdzanie wnioskami
=]

Wniosek o zmiane nr 1 do projektu nr FELB.01.01-1Z.00-0001/01

B8 Deklaracia dostepnodei

Rodzaj dokumentu Hkca

Wriasek o zmiang Obshuga wriloski
Przyplsany Data praypisania
Aoss BeneficjentJeden 2022-09-30 13:08:34

Wniosek o zmiang nr 1 do projekiu nr 6

Fundusze
Europejskie Rodzaj dokumantu Akcja
Wniosek o zmiang Obshuga whiosku
Unia Europejska Praypisany Data priypisainis
Atoss BeneficjentJeden 2022-03-09 1213:46

Rysunek 82 Zadania
Pozostate elementy widoku to:

o Okreslenie liczby elementow wyswietlanych na stronie. Mozliwy jest wybor
wartosci: 10, 20, 40, 60, 80 i 100.

« Panel sortowania i filtrowania — domysinie panel jest zwiniety, po rozwinieciu
panelu uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych elementéw:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Wybrane sortowanie:

rtuj wedlug -

Rysunek 83 Panel filtrowania i sortowania zadan

Pole Wybierz pole stuzy do wprowadzenia nazwy pola, ha podstawie ktdrego bedg
sortowane zadania.

Przetacznik opcji Malejagco/Rosnaco stuzy do ustalenia sposobu sortowania zadan
filtrowanych po wybranych polach.

Przycisk Wyczys¢é sortowanie stuzy do usuniecia wprowadzonej reguty sortowania.

Pierwszy filtr dodaje sie bezposrednio w polu pod napisem Wybrane filtry. Kolejne
filtry dodawane sg przy uzyciu przycisku Dodaj Filtr, ktéry pojawia sie po
wprowadzeniu pierwszego filtru. Filtr stanowi wyrazenie sktadajgce sie z trzech pdél
panelu filtrowania, na przykfad:
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Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry: Rodzaj zadania

Wybierz pole Warunek Wartosé
Rodzaj zadania M Rowne A Podpisanie dokumentu\ X -
SZUKAJ [ DODAJ FILTR ‘ [ WYCZYSE FILTRY ‘

Wybrane sortowanie:

Sortuj wedlug - Malejaco

Rysunek 84 Przykfad filtrowania zadan

10.2 Podglad historii zadania

Aby zobaczy¢ liste czynnosci wykonanych w zadaniu, kliknij przycisk Pokaz historie
w menu ,trzy kropki” na karcie zadania na liscie.

Dla kazdej poprzedniej czynnosci zobaczysz wypetnione pola: Data, Rodzaj
czynnosci, Osoba wykonujgca, Komentarz (jezeli komentarz zostat wprowadzony
przy wykonywaniu czynnosci).

Historia zadania

Cata Redzaj comnedci
Umnows Akcjs

Dscba wykorsjyca Keenentarz

e Narwiske

Data Rodzaj cxpincdc!
frass Aksn

Oscba wykoesjaca Komentarz
i Nazwisko on.01.2021

Data Rodzaj cxpincdc!
U e

Dsahn wykseigen Keenentarr
 Narwiske 01.01.2021

Rysunek 85 Podglad historii zadania

10.3 Usuniecie zadania z obserwowanych

Do Twoich obserwowanych trafiajg automatycznie zadania, w ktérych wykonate$
jakas czynnosé. Dzieki temu mozesz w tym miejscu $Sledzic ich status nawet jesli
aktualnie znajdujg sie poza Twojg organizacja.

Jesli trwajgce zadanie juz Cie nie interesuje, w menu ,trzy kropki” na karcie zadania
na liscie mozesz wybierz funkcje ,Usun zadanie z obserwowanych”.
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Zadania T

Pane filtrowania | soriowanis -
B Lista prosktie

Zadania obserwowane

Pomas Techaicrna

Rysunek 86 Usuniecie zadania z zadan obserwowanych

Po wywotaniu funkcji pojawia sie komunikat z pytaniem, czy na pewno chcemy
usung¢ zadanie z zadan obserwowanych. Po potwierdzeniu operacji zadanie nie jest
widoczne dla uzytkownika na liscie jego zadan. Jesli zadanie zostanie ponownie
przypisane do tego samego uzytkownika ponownie pojawi sie na liscie jego zadan.

10.4 Przypisanie zadania

Kiedy wykonujesz kluczowe czynnosci w ramach zadania, takie jak podpisanie
umowy czy aneksu, aplikacja od razu pyta, do kogo dalej przekazac¢ to zadanie. Jesli
zignorujesz ten komunikat, zadanie bedzie nadal przypisane do poprzedniego
,wiasciciela” (osoby lub podmiotu) i mozliwe do podjecia z poziomu listy zadan
Twojej organizacji. Przyciskiem Przypisz zadanie na jego karcie (w menu z trzema
kropkami) mozesz przekazac je do konkretnego uzytkownika ze swojej organizacji
lub do organizacji bedacej drugg strong umowy o dofinansowanie.
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Rysunek 87 Przypisanie zadania

Po wybraniu opcji Przypisz zadanie pojawia sie okno z polami:

e Przypisanie do — pole wyboru instytucji/ Beneficjenta lub konkretnego
uzytkownika

e Komentarz — pole na komentarz
oraz przyciskami:
e NIE - przycisk stuzgcy do przerwania operacji przypisania zadania

e TAK- przycisk stuzgcy do potwierdzenia przypisania zadania

Po potwierdzeniu operacji przypisania zadania czynnosc¢ odktada sie w historii
zadania.

Po przypisaniu zadania do osoby, otrzyma ona powiadomienie mailowe.

W przypadku przypisania zadania do Beneficjenta, takie powiadomienie otrzymujg
wszyscy uprawnieni do projektu po stronie Beneficjenta.

W przypadku przypisania zadania do instytucji, takie powiadomienie otrzymujg
pracownicy posiadajgcy dany projekt w moich/ulubionych projektach (zarzgdzanie
moimi/ulubionymi projektami odbywa sie przez menu ,Zarzgadzanie projektem” w
widoku listy projektéw).

10.5 Zakonczenie zadania

Pracownik instytucji konczy zadanie elektronicznego podpisania umowy lub aneksu
w aplikacji, kiedy uzna, ze wszystkie podpisy zostaty ztozone.
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Czynnos$¢ zakonczenia odtozy sie w historii zadania. Jesli zadanie dotyczyto
podpisania umowy, projekt zmieni status na ,Umowa podpisana”. Jesli zadania
dotyczyto podpisania aneksu, aneks zmieni status na ,Podpisany”. Jesli do aneksu
byt dowigzany wniosek o zmiane (zazwyczaj powinien byc), wniosek ten zostanie
automatycznie zaakceptowany i stanie sie aktualng wersjg danych projektu.

Wszystkie osoby uprawnione po stronie Beneficjenta otrzymajg powiadomienie
mailowe o podpisaniu dokumentu. Wiadomos$¢ wskazuje numer projektu, typ
dokumentu oraz date zakohczenia zadania zwigzanego z jego podpisywaniem.
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Zalacznik nr 1

Role w aplikacji Projekty i zwigzane z nimi uprawnienia

Nazwa roli Obszar Nazwa uprawnienia
uprawnienia

Beneficjent — Dokumenty Podglad metryki dokumentu

Edycja danych

Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Korespondencja Przegladanie wiadomosci
Zarzgdzanie wiadomosciami
Projekty Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu
Wyszukanie projektu

Whnioski o ptatno§¢  Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Cofniecie przekazania czesciowego wniosku do
poprawy

Cofniecie zatwierdzenia czesciowego wniosku o
ptatnos¢

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentéw

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnos¢
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Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc

Przekazanie czes$ciowego wniosku o ptatnos¢ do
poprawy
Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o pfatnosc

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatno$é

Utworzenie wniosku o zaliczke — szybka Sciezka

Wskazanie wnioskéw czesciowych dla wniosku
zbiorczego

Zatwierdzenie czesciowego wniosku o ptatnosé
Zadania Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Przekazanie dokumentu do podpisu

Przypisanie zadania

Usuniecie zadania z zadan obserwowanych

Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikow projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatagcznikow projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu

zatgcznikéw projektu

Wyszukanie zatgcznika
Zamowienia Przegladanie Kontraktow z Podwykonawcami
publiczne Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zamdwien

Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
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Beneficjent —
Obstuga
wnioskéw o
ptatnos¢

Dokumenty

Korespondencja

Projekty

Whioski o ptatnos¢

Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamowien

Zarzadzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzgdzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie ZamoOwieniami — Beneficjent
Podglad metryki dokumentu
Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przeglgdanie wiadomosci

Zarzgdzanie wiadomosciami

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wersji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu

Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Wyszukanie projektu

Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Cofniecie przekazania czesciowego wniosku do
poprawy

Cofniecie zatwierdzenia czgsciowego wniosku o
ptatnos¢

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentow

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentow

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow

Modyfikacja wniosku o ptatnos¢
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Zadania

Zatgczniki

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnosc

Podpisanie certyfikatem niekwalifikowanym
Podpisanie wniosku o pfatnosc
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc

Przekazanie czes$ciowego wniosku o ptatnos¢ do
poprawy

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o pfatnosc

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatnosé

Utworzenie wniosku o zaliczke — szybka Sciezka

Wskazanie wnioskéw czesciowych dla wniosku
zbiorczego

Zatwierdzenie czesciowego wniosku o ptatnos¢
Ztozenie wniosku o ptatnosé

Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania

Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatacznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu
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Beneficjent —
Odczytujacy

Beneficjent —
Osoba
uprawniona

Zamoéwienia
publiczne

Dokumenty

Korespondencja

Projekty

Whioski o ptatnos¢

Zadania

Zatgczniki

Zamoéwienia
publiczne

Dokumenty

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatagcznikow projektu

Wyszukanie zatgcznika

Przegladanie Kontraktow z Podwykonawcami
Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zaméwien

Podglad metryki dokumentu

Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przegladanie wiadomosci

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wersji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu

Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Wyszukanie projektu

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF
Podglad wniosku o ptatnos¢

Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc
Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Pobranie pliku z zatgcznika

Podglad metryki zatgcznika

Wyszukanie zatgcznika

Przeglgdanie Kontraktow z Podwykonawcami
Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zaméwien

Podglad metryki dokumentu

Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym
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Korespondencja

Projekty

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przegladanie wiadomosci
Zarzgdzanie wiadomosciami

Dodanie pozycji budzetowej poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie wskaznika poprzez interfejs aplikacyjny

Dodanie zadania w projekcie poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie zrodet finansowania poprzez interfejs
aplikacyjny

Edycja wniosku o zmiane

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Import pozycji budzetowych z pliku
Poprawa wniosku o zmiane
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Usuniecie pozycji budzetowej poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie wskaznika poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie zadania w projekcie poprzez interfejs
aplikacyjny

Wyszukanie projektu

Zmodyfikowanie danych projektu poprzez
interfejs aplikacyjny

Zmodyfikowanie pozycji budzetowej poprzez
interfejs aplikacyjny

Zmodyfikowanie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Zmodyfikowanie wskaznika poprzez interfejs
aplikacyjny
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Whioski o ptatnos¢

Zmodyfikowanie zadania w projekcie poprzez
interfejs aplikacyjny

Zmodyfikowanie zrédet finansowania poprzez
interfejs aplikacyjny

Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Cofniecie przekazania czesciowego wniosku do
poprawy

Cofniecie zatwierdzenia czesciowego wniosku o
ptatnos¢

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentéw

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnos¢

Podpisanie certyfikatem niekwalifikowanym
Podpisanie wniosku o pfatnosc
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskow o ptatnosé

Przekazanie czesciowego wniosku o ptatnos¢ do
poprawy

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o ptatnosé

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatno$é

Utworzenie wniosku o zaliczke — szybka Sciezka

Wskazanie wnioskéw czesciowych dla wniosku
zbiorczego
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Zatwierdzenie czesciowego wniosku o ptatnosé
Ztozenie wniosku o ptatnosé

Zadania Podglad listy zadan
Przeglad historii zadania
Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania
Usuniecie zadania z zadan obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatagcznikow projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikow projektu

Wyszukanie zatgcznika
Zamowienia Przegladanie Kontraktow z Podwykonawcami
publiczne Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zaméwien
Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamoéwien

Zarzgdzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzgdzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie ZamoOwieniami — Beneficjent
Beneficjent — Dokumenty Podglad metryki dokumentu

Podpisujacy Podpisanie dokumentu umowy/aneksu do

umowy
Wyszukanie dokumentu
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Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Korespondencja Przegladanie wiadomosci
Zarzadzanie wiadomosciami
Projekty Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu
Wyszukanie projektu
Whioski o ptatnos¢  Eksport wersji wniosku o ptatno$¢ do PDF
Podglad wniosku o ptatnos¢
Podpisanie certyfikatem niekwalifikowanym
Podpisanie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Zadania Odrzucenie wykonania zadania
Podglad listy zadan
Przeglad historii zadania
Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania
Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Utworzenie zadania podpisania dokumentu
Zakonczenie zadania
Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika
Wyszukanie zatgcznika

Beneficjent — Dokumenty Podglad metryki dokumentu

Zarzadzajacy Podpisanie dokumentu umowy/aneksu do

umowy
Wyszukanie dokumentu
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Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Korespondencja Przegladanie wiadomosci
Zarzadzanie wiadomosciami

Projekty Dodanie pozycji budzetowej poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie wskaznika poprzez interfejs aplikacyjny

Dodanie zadania w projekcie poprzez interfejs
aplikacyjny

Dodanie zrodet finansowania poprzez interfejs
aplikacyjny

Edycja wniosku o zmiane

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Import pozycji budzetowych z pliku
Poprawa wniosku 0 zmiane
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Usuniecie pozycji budzetowej poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie wniosku o zmiane

Usuniecie wskaznika poprzez interfejs
aplikacyjny

Usuniecie zadania w projekcie poprzez interfejs
aplikacyjny

Wyszukanie projektu

Zmodyfikowanie danych projektu poprzez
interfejs aplikacyjny

Zmodyfikowanie pozycji budzetowej poprzez
interfejs aplikacyjny
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Uzytkownicy
projektu

Whioski o ptatnos¢

Zmodyfikowanie Realizatora poprzez interfejs
aplikacyjny

Zmodyfikowanie wskaznika poprzez interfejs
aplikacyjny

Zmodyfikowanie zadania w projekcie poprzez
interfejs aplikacyjny

Zmodyfikowanie zrédet finansowania poprzez
interfejs aplikacyjny

Dodanie osoby uprawnionej
Odblokowanie osoby uprawnionej

Podglad listy oséb uprawnionych w ramach
projektu

Prezentacja szczegétéw osoby uprawnionej
Zablokowanie osoby uprawnionej
Zmodyfikowanie danych osoby uprawnionej

Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Cofniecie przekazania czesciowego wniosku do
poprawy

Cofniecie zatwierdzenia czgsciowego wniosku o
ptatnos¢

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentow

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentow

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatno$é

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnosc
Podpisanie certyfikatem niekwalifikowanym
Podpisanie wniosku o pfatnosc

Poprawienie wniosku o ptatnos¢
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Przegladanie listy wnioskow o ptatnosé

Przekazanie czesciowego wniosku o ptatnos¢ do
poprawy

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o ptatnosé

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatnosé

Utworzenie wniosku o zaliczke — szybka sciezka

Wskazanie wnioskéw czesciowych dla wniosku
zbiorczego

Zatwierdzenie czesciowego wniosku o ptatnos¢
Ztozenie wniosku o ptatnosé

Zadania Podglad listy zadan
Przeglad historii zadania
Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania
Usuniecie zadania z zadan obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikow projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatagcznikow projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu

zatgcznikéw projektu

Wyszukanie zatgcznika
Zamowienia Przegladanie Kontraktow z Podwykonawcami
publiczne Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zamdwien

Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
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Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamowien

Zarzadzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzgdzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie ZamoOwieniami — Beneficjent

Beneficjent — Projekty Wyszukanie projektu
Zgrfl?dza.?(le . Uzytkownicy Dodanie osoby uprawnionej
uzytkownikami projektu

Odblokowanie osoby uprawnionej

Podglad listy oséb uprawnionych w ramach
projektu

Prezentacja szczegétéw osoby uprawnionej
Zablokowanie osoby uprawnionej
Zmodyfikowanie danych osoby uprawnionej
Realizator — Dokumenty Podglad metryki dokumentu
Edycja danych Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Korespondencja Przegladanie wiadomosci
Zarzadzanie wiadomosciami
Projekty Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu
Wyszukanie projektu

Whioski o ptatnos¢  Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnos¢ do PDF
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Import danych finansowych do zestawienia
dokumentéw

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentow

Podglad wniosku o ptatnos¢
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskow o ptatnosé

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o pfatnosc
Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatnosé

Zadania Podglad listy zadan
Przeglad historii zadania
Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania
Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatacznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu
Wyszukanie zatgcznika
Zamowienia Przeglgdanie Kontraktow z Podwykonawcami
publiczne Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami

Przeglgdanie Zamdwien
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Realizator —
Obstuga
whioskoéw o
ptatnos¢

Dokumenty

Korespondencja

Projekty

Whioski o ptatnos¢

Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamoéwien

Zarzgdzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie ZamoOwieniami — Beneficjent
Podglad metryki dokumentu
Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przeglgdanie wiadomosci

Zarzadzanie wiadomosciami

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu

Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Wyszukanie projektu

Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentow

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnos¢
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Podpisanie wniosku o ptatnosé
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskow o ptatnosé

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o ptatnosé
Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatnosé
Ztozenie wniosku o ptatnosé

Zadania Podglad listy zadan
Przeglad historii zadania
Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania
Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Zatgczniki Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatacznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu
Wyszukanie zatgcznika
Zamowienia Przeglgdanie Kontraktow z Podwykonawcami
publiczne Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zaméwien
Realizator — Dokumenty Podglad metryki dokumentu
Odczytujacy Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
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Korespondencja

Projekty

Whioski o ptatnos¢

Zadania

Zatgczniki

Zamowienia
publiczne

Realizator — Dokumenty
Osoba
uprawniona

Korespondencja

Projekty

Whioski o ptatnos¢

Przegladanie wiadomosci

Eksport pozycji budzetowych do pliku
Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu
Wyszukanie projektu

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentow

Eksport wersji wniosku o ptatnos¢ do PDF
Podglad wniosku o ptatnosc

Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc
Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Pobranie pliku z zatgcznika

Podglad metryki zatgcznika

Wyszukanie zatgcznika

Przegladanie Kontraktow z Podwykonawcami
Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zamdwien

Podglad metryki dokumentu

Podpisanie dokumentu umowy/aneksu do
umowy

Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przegladanie wiadomosci

Zarzgdzanie wiadomosciami

Eksport wers;ji projektu do PDF
Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Wyszukanie projektu

Aktualizacja danych we wniosku na podstawie
danych projektu
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Zadania

Zatgczniki

Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentow

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentow

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnosc
Podpisanie wniosku o ptatnos¢
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskow o ptatnosé

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o ptatnosé

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatnosé

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania

Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Pobranie pliku z zatgcznika

Podglad metryki zatgcznika
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Realizator —
Zarzadzajacy

Zamoéwienia
publiczne

Dokumenty

Korespondencja

Projekty

Uzytkownicy
projektu

Usuniecie powigzania zatacznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikow projektu

Wyszukanie zatgcznika

Przeglgdanie Kontraktow z Podwykonawcami
Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglagdanie Zaméwien

Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamoéwien

Zarzgdzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie Zamowieniami — Beneficjent
Podglad metryki dokumentu
Wyszukanie dokumentu

Zwizualizowanie informacji o podpisie
elektronicznym

Zwizualizowanie pliku wniosku o zmiane
Przegladanie wiadomosci

Zarzadzanie wiadomosciami

Eksport wers;ji projektu do PDF
Poréwnanie wersji projektu

Prezentacja listy wersji projektu
Prezentacja wersji projektu

Wyszukanie projektu

Dodanie osoby uprawnionej
Odblokowanie osoby uprawnionej

Podglad listy oséb uprawnionych w ramach
projektu

Prezentacja szczegotéw osoby uprawnionej
Zablokowanie osoby uprawnionej

Zmodyfikowanie danych osoby uprawnionej
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Whioski o ptatnos¢  Aktualizacja danych we wniosku na podstawie

Zadania

Zatgczniki

danych projektu
Dodawanie pozycji do zestawienia dokumentow

Dowigzanie zatgcznika do pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Eksport danych finansowych z zestawienia
dokumentéw

Eksport wersji wniosku o ptatnosé¢ do PDF

Import danych finansowych do zestawienia
dokumentéw

Modyfikacja pozycji w zestawieniu dokumentow
Modyfikacja wniosku o ptatnos¢

Odpiecie zatgcznika od pozycji w zestawieniu
dokumentéw

Podglad wniosku o ptatnos¢
Podpisanie wniosku o ptatnos¢
Poprawienie wniosku o ptatnos¢
Przegladanie listy wnioskéw o ptatnosc

Sprawdzanie poprawnosci danych na wniosku o
ptatnos¢

Usuniecie wniosku o ptatnosé

Usuwanie pozycji z zestawienia dokumentow
Utworzenie wniosku o ptatno$¢

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Podglad listy zadan

Przeglad historii zadania

Przekazanie dokumentu do podpisu
Przypisanie zadania

Usuniecie zadania z zadah obserwowanych
Zwrot bez podpisania

Dodanie powigzania zatgcznika z poziomu
Katalogu zatgcznikéw projektu

Dodanie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Modyfikacja zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikow projektu
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Zamowienia

publiczne
Realizator — Projekty
ch\rfi?dza_rlze . Uzytkownicy
uzytkownikami projektu

Pobranie pliku z zatgcznika
Podglad metryki zatgcznika

Usuniecie powigzania zatacznika z poziomu
Katalogu zatgcznikow projektu

Usuniecie zatgcznika z poziomu Katalogu
zatgcznikéw projektu

Wyszukanie zatgcznika

Przeglgdanie Kontraktow z Podwykonawcami
Przegladanie Kontraktow z Wykonawcami
Przeglgdanie Zamdwien

Tworzenie Kontraktéw z Podwykonawcami
Tworzenie Kontraktéw z Wykonawcami
Tworzenie Zamoéwien

Zarzadzanie Kontraktami z Podwykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie Kontraktami z Wykonawcami —
Beneficjent

Zarzadzanie Zamowieniami — Beneficjent
Wyszukanie projektu

Dodanie osoby uprawnionej
Odblokowanie osoby uprawnionej

Podglad listy 0s6b uprawnionych w ramach
projektu

Prezentacja szczegétéw osoby uprawnionej
Zablokowanie osoby uprawnionej

Zmodyfikowanie danych osoby uprawnionej
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